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ApaituLKLAS

Instalasi

Masuk, akun, danlisensi

Peran, menu, dan navigasi

Super Admin: menyiapkan data sekolah

Jadwal pelajaran: mode, assign guru, jam, danimpor

Waka Kurikulum: monitor, perangkat, dan kepanitiaan ujian

Guru Mapel: mengajar harian dan jurnal

Guru Mapel: rumah mapel (unit, materi, tugas)

Guru Mapel: penilaian, bank soal, dan kendali ujian

Siswa

OrangTua

Wali Kelas

Kesiswaan: pelanggaran, penghargaan, konseling

Perpustakaan



16 Kepala Sekolah

17 Pengumuman, notifikasi, backup, danupdate

18 Pertanyaan yang sering diajukan



Apaitu LKLAS

LKLAS (Learning Management System) adalah aplikasi pengelolaan pembelajaran berbasis web untuk

sekolah. Dalam satu sistem, sekolah mengelola data siswa dan guru, jadwal pelajaran, jurnal mengajar,

presensi, materi, tugas, ujian, nilai, kesiswaan, perpustakaan, sertalaporan.

LKLAS dipasang di komputer sekolah (Windows) atau di hosting internet. Guru, siswa, dan orang tua

membukanya melalui browser di komputer maupun ponsel — tidak perlu memasang aplikasi

tambahan.

Manfaat bagi sekolah

Data terpusat — siswa, guru, jadwal, dan nilai tersimpan dalam satu sistem.

Pembelajaran terdokumentasi — jurnal mengajar, presensi, materi, tugas, dan nilai tercatat dan
dapat dicetak.

Orang tua dapat memantau — presensi, aktivitas belajar, nilai, dan pinjaman buku anak.

Ujian lebih tertib — durasi dihitung server, token, batas masuk, kunci peserta, dan tambah waktu
dari Kendali ujian.

Kesiswaan terintegrasi — pelanggaran, penghargaan, dan konseling tercatat; siswa melihat total
poinnya sendiri.

Perpustakaan digital — katalog, keranjang pinjam, sirkulasi, buku tamu, dan laporan akreditasi.



Siapa pengguna LKLAS

Pengguna Peranutama

Super Admin (Operator) Menyiapkan sistem, data master, akun, lisensi, backup
Kepala Sekolah Pengawasan, insight sekolah, approval perangkat
Waka Kurikulum Jadwal, monitor mengajar, perangkat, kepanitiaan ujian
Waka Kesiswaan / Guru BK Pelanggaran, penghargaan, konseling, izin siswa
GuruMapel Jurnal, presensi, materi, tugas, ujian, nilai

WaliKelas Memantau kelas yang diwalikan

Petugas Perpustakaan Katalog, sirkulasi, dan laporan perpustakaan

Siswa Belajar, mengerjakan tugas dan ujian, melihat nilai
OrangTua Memantau anak (hanya lihat) dan mengajukanizin

Dua cara pemasangan

1. Installer Windows — file LKLAS-Setup.exe untuk komputer sekolah. Server web dan database

disiapkan otomatis.

2.Hosting internet atau paket ZIP — file 1klas-hosting.zip untuk server yang sudah memiliki PHP
dan MySQL (misalnya cPanel).

Kedua cara menghasilkan aplikasiyang sama; yang berbeda hanya halaman wizard instalasi.

Instalasi

Instalasi di komputer Windows

Installer Windows memasang Apache, PHP, dan MariaDB di dalam folder LKLAS. Tidak perlu XAMPP
atau pengaturan database manual.
Persyaratan

¢ Windows 10 atau11(64 bit)

* Ruangkosongminimal 2 GB



e Fileinstaller LKLAS-Setup.exe

e Koneksiinternet (saat aktivasilisensi dan update online)

Langkah 1 — Menjalankaninstaller
1. Klikkanan LkLAS-Setup.exe , pilih Runas administrator.
2. Ikuti petunjuk: pilih bahasa, setujui lisensi, tentukan folder (disarankan C:\LKLAS ).

3. Centang Server LKLAS nyala otomatis saat Windows boot agar layanan hidup setiap komputer
dinyalakan.

4.Tunggu sampai selesai. Database disiapkan dan server dinyalakan otomatis.
Langkah 2 — Membuka aplikasi

Buka browser dan ketik http://127.0.0.1:28473 (port bawaan LKLAS di Windows). Jika browser tidak
terbuka otomatis, jalankan shortcut LKLAS dari menu Start.

LKlas

Pasang aplikasi

Database sudah siap. Lengkapi data sekolah dan buat akun Admin Sekolah untuk mula

o Sekolah o Admin Sekolah

Nama sekolah Akun utama yang mengelola seluruh akses dan data aplikasi
pembelajaran
Contoh: SMP Negeril
Nama
NPSN Paketjenjang Admin Sekolah
8 digit NPSN SMP sederajat
Username Password

Lisensi diikat ke

admin adminl23 Xy

nama sekolah dan NPSN

Password default terlihat agar mudah dibaca. Ganti setelah login

Pasang sekarang

Wizard pasang aplikasi (Windows — tanpa form database)

Langkah 3 — Wizard pasang aplikasi

Pada kunjungan pertama, halaman Pasang aplikasi menampilkan keterangan “Database sudah siap.
Lengkapidata sekolah dan buat akun Admin Sekolah untuk mulai.”



Bagian 1 — Sekolah: Nama sekolah (sesuai Dapodik), NPSN (8 digit), Paket jenjang (SD, SMP, atau
SMA/SMK).

Bagian 2 — Admin Sekolah: Namalengkap admin, Username (misalnya admin ), Kata sandi.
Klik Pasang sekarang (sekitar 10-30 detik). Setelah berhasil, Anda diarahkan ke halaman masuk.
Langkah 4 — Akses dari komputer lain

Simpan http://127.0.0.1:28473 di bookmark. Komputer lain di jaringan sekolah membuka alamat IP
komputer server, misalnya http://192.168.1.10:28473 .

Instalasi di hosting atau paket ZIP

1. Buat database dan user MySQL di cPanel (MySQL Databases). Catat host, nama database,
username, dan password.

2.Unggah 1lklas-hosting.zip ,laluekstrak.
3. Arahkan document root domain/subdomain ke folder public di dalam paket.
4. Pastikanfolder storage/ dapatditulis (755 atau775).

5. Buka alamat domain, isi formulir pasang aplikasi — termasuk bagian Database MySQL — lalu klik
Pasang sekarang.

6. Aktifkan SSL agar akses lewat https:// .



Kolom database

Host

Port

Nama database

User

Password

LKlas

Pasang aplikasi

Siapkan sekclah Anda. Buat database MySQL di cPanel terlebih dahuluy, lalu isi formulir di bawah.

Terdeteksi konfigurasi database dari percobaan sebelurnnya. Perbaiki isian lalu pasang ulang — data di form tetap tersimpan jika gagal

© serolah ©) Adminsekolah

Nama sekolah Akun utama yang mengelola seluruh akses dan data aplikasi
pembelajaran.
Contoh: SMP Negeril ...

Nama
NPSN Paket jenjang Admin Sekolah
8digit NPSN SMP sederajat hd
Username Password
Lisensi diikat ke nama sekolah dan NPSN. Mohon agar penulisan . o
nama sekolah dan NPSN sesuai data di Dapodik. admin adminl23 t&

Password default terlihat agar mudah dibaca. Ganti setelah login
pertama

a Database MySQL

Hosting: buat DB + user di cPanel (MySQL Databases), laluisi disini. Localhost XAMPP: biasanya user root tanpa password.

Host Port
localhost 7864
Nama database
ksoftedu
User Password
root Kosongkan jika tanpa password

Wizard pasang aplikasi (hosting — dengan form database)

Contoh

localhost

3306

namasekolah_lklas

namasekolah_user

(password dari cPanel)



Perbedaan Windows dan hosting

Aspek Installer Windows Hosting / paket ZIP

Alamat akses http://127.0.0.1:28473 https://domain-sekolah.sch.id
Bagian Database MySQL Tidak ada — otomatis Ada — diisimanual

Bagian formulir Sekolah + Admin Sekolah + Admin + Database
Pengelola MySQL Installer (MariaDB internal) Operator/admin hosting

Masuk, akun, dan lisensi

Cara masuk

Sekolah LKLAS

©

Selamat Datang!

Silakan masuk ke akun Anda untuk melanjutkan

Sistem Manajemen Pembelajaran

Username atau email

| Username / NISN /NIS / kode / email ‘

Kata sandi

Masukkan kata sandi

Ingat saya Lupa kata sandi?

Halaman masuk LKLAS

1. Buka alamat aplikasi (Windows: http://127.0.0.1:28473 ; hosting: domain sekolah).

2.IsiUsername atau email — bisa username, NISN, NIS, kode guru, atau email.



3.lsi Kata sandi.
4.Ingat saya tercentang bawaan; hilangkan centang di komputer bersama (lab, ruang guru).

5. Klik Masuk.

Jika akun ditandai “wajib ganti sandi”, Anda langsung diarahkan ke halaman Ganti kata sandi. Isi Kata
sandi baru dan ulangi, klik Simpan. Menu lain baru bisa dibuka setelah sandi diganti.

Sandi awal tiap jenis akun

Akun Username Sandi awal (jika kolom sandi
dikosongkan)

Admin pertama Dibuat diwizard Dibuat diwizard

PTK (guru, waka, BK, Kode /username Samadengan kode /username

pustakawan)

Siswa NISN Samadengan NISN

Orangtua Username ortu (daridata Sama denganusername ortu
siswa)

Gurudariimpor ASC SingkatannamadiaSc Samadenganusername

Secarabawaan, akun baru wajib mengganti sandi saat login pertama.

Akun saya: foto dan kata sandi
1. Klik nama/foto di pojok kanan atas — Profil & akun (di ponsel: Lainnya — Akun & profil).
2.Halaman Akun saya: klik Ganti foto — foto langsung tersimpan.
3. Bagian Ganti kata sandi: isi sandi baru (min. é karakter) dan ulangi — Simpan sandi.
4. Keluar semua perangkat memutus sesi di perangkat lain (misalnya HP yang hilang).

Lupa kata sandi: tidak ada reset lewat email. Hubungi operator/kepala sekolah; admin membuka PTK
atau Siswa & ortu — Kelola akun — Reset ke username/NISN.

Mode trial dan lisensi

Setelah instalasi, LKLAS berjalan dalam mode trial. Semua fitur dapat dicoba, tetapi jumlah data
dibatasi.



Data Batas trial

Siswa 30

PTK/ Guru 30
Orangtua 30
Penilaian permapel-rombel 3

Buku perpustakaan 20
Pinjaman buku 20
Pelanggaran 20
Penghargaan 20

Kelas, mapel, materi, tugas Tanpa batas

Pemakaian trial tampil di Pengaturan sekolah - Lisensi LKlas (misalnya “Siswa: 12/ 30”).

Cara mengaktifkan lisensi

1. Login sebagai Super Admin — menu Pengaturan sekolah.

2. Pastikan Nama sekolah dan NPSN (untuk lisensi) sama persis dengan data pembelian (Dapodik).
Klik Simpan jika diubah.

3. Gulir ke kartu Lisensi LKlas.
4. Tempel kunci dari distributor di kolom Tempel kunci lisensi.

5. Klik Aktifkan lisensi. Status berubah menjadi aktif dan batas trial hilang.



LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

Buku tamu
2 Keanggotaan
Kegiatan literasi
] Buku digital
Laporan

Pengaturan perpus

£ sISTEM

{8 Pengaturan sekolah

) Hak akses menu
Q. Pengumuman
1 Notifikasi
Insight
& Backup & reset

Panduan FAQ

E» Logout

Gejala saat
aktivasi

Kuncitidak valid

Tidak cocok

Tidak terhubung

Dicabut / diblokir

— Pengaturan
—  2026/2027-Ganji

LisensiLKlas

Status: Trial

Operator
2 o Super Admin

Mode trial: fitur LMS aktif (tanpa asisten Al), jumlah data dibatasi. Aktivasilisensi di Pengaturan

Pemakaian trial

s PTK/Guru:13/
* Orangtua: 96/

* Rombel: 8/

s Mapel 10 /=
s Tu Joo
Ma /
Kal erpus: 11

= Pinjaman buku:1

:8/20

Tempel kuncilisensi

Tempel kunciresmi (RSA) dari distributor / hub

Dapatkan lisensi dari LKLAS. Pastikan nama sekolah danNPS

Mode trial: penilaian maks. 3 per mapel-rombel. Mapel, mat

~ Aktifkanlisensi

Versi aplikasi

DetatiA s e

am pelajaran tanpa batas

ual data aktivasi. Kunci disimpan terenkripsi di server

Lisensi danversi aplikasi di Pengaturan sekolah

Penyebab umum

Salintidak lengkap

Nama sekolah/NPSN berbeda dengan
kunci

Servertanpainternet

Distributor menonaktifkan kunci

Solusi

Salinulang seluruh kunci

Samakan persis dengan data
pembelian

Sambungkaninternet lalu ulangi

Hubungi distributor LKLAS

Yang tidak menonaktifkan lisensi: restart komputer, lama tidak membuka aplikasi, internet sempat
putus, atau memasang di PC kedua dengan NPSN yang sama. Tombol Hapus lisensi (kembali trial)
hanya dipakai bila memang ingin mengganti kunci.



Peran, menu, dan navigasi

LKLAS memakai sistem peran. Peran menentukan menu, tombol, dan data yang boleh diakses. Peran
diatur Super Admin saat membuat akun PTK.

Peran Tugasutama

Super Admin Setup, data master, akun, lisensi, backup, hak akses menu
Kepala Sekolah Insight, monitor, approval perangkat, pengumuman

Waka Kurikulum Data sekolah, jadwal, monitor, perangkat, kepanitiaan ujian
Waka Kesiswaan / Guru BK Pelanggaran, penghargaan, kategori, konseling, izin
GuruMapel Jurnal, presensi, rumah mapel, penilaian, buku nilai

Wali Kelas Siswakelas, izin, presensi, kesiswaan kelas, insight kelas
Petugas Perpustakaan Katalog, sirkulasi, buku tamu, laporan perpustakaan

Siswa Belajar, tugas, ujian, nilai, izin, pinjam buku

OrangTua Pantau anak dan ajukan izin

Tab bawah di ponsel

Diponsel, empat menu utama tampil sebagai tab bawah, ditambah Lainnya untuk menu lain dan akun.



Peran

Siswa

OrangTua

Guru Mapel

WaliKelas

Petugas Perpustakaan

Waka Kesiswaan / BK

Waka Kurikulum

Super Admin /Kepala

Tab bawah

Beranda-

Beranda -

Beranda-

Beranda-

Beranda-

Beranda -

Beranda -

Beranda-

Sidebar di komputer (Super Admin)

0 Kos,

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

{} Beranda
AH
Tahun ajaran
3 Semester
£ Tingkat
), Kelas / rombel
Mata pelajaran
PTK

Siswa & ortu

ATA KURIKULUM
] Monitor pembelajaran

® Jadwal pelajaran
] Perangkat pembelajaran

Pembelajaran

Logout

—  Dashboard

Belajar - Presensi - Ujian sekolah - Lainnya

(Jadwal, jika mode pakaijam) - Presensi - Belajar - Lainnya

Pembelajaran - Jurnal - Perpus - Lainnya

Siswa - Perpus - Kesiswaan - Lainnya

Katalog - Sirkulasi- Laporan - Lainnya

Kesiswaan - Izin/sakit - Siswa & ortu - Lainnya

Kurikulum - Jadwal - Insight - Lainnya

Kurikulum - Kesiswaan - Insight - Lainnya

Super Admin - 2026/2027 - Ganjil

TRIAL MODE Mode trial - fitur penuh, data terbatas - aktivasi di Pengaturan

Selamat siang, Operator! £

Pantau ringkasan sekolah, angka penting, dan kelengkapan data LMS

RINGKASAN SEKOLAH

SISWA AKTIF
© 96
Akun aktif
Rincian —
MONITOR PEMBELAJARAN

Q Status pelajaran hariini
Rabu, 30/09/2026 - 36 slot terjadwal

SUDAH DIBUKA

18

MODUL LMS

Monitor
2 pembelajaran 36

Statusjurnal hari ini

[m] Pembelajaran 66

Konten rumah mapel

GURU MAPEL
6

PTK guru

Rincian —

ADA MATERI
Mapel

H Mata pelajaran 10
o) Penghargaan 8

30 haritarakhir

Beranda Super Admin

Operator
@ o Super Admin

Buka Pengaturan —

=

JURNAL 7 HARI ROMBEL

“ 128 )
Perternuan tercatat Semester aktif
Rincian — Rincian —

S Cetak & Bukamonitor

SUDAH DITUTUP BELUM DIBUKA

Assignguru Perangkat
© foknany 48 Q@ Perangkat 33
& Pinjaman aktif 7 [m] Koleksi perpus n

Buku belum kembali Katalog tercetak



¢ Data Sekolah: Tahun ajaran - Semester - Tingkat - Kelas / rombel - Mata pelajaran - PTK - Siswa &
ortu

e Data Kurikulum: Monitor pembelajaran - Jadwal pelajaran - Perangkat pembelajaran
Pembelajaran - Penilaian - Kepanitiaan ujian - Event ujian - Jurnal mengajar - Presensi - Buku nilai

e Kesiswaan: Pelanggaran - Penghargaan - Kategori pelanggaran - Kategori penghargaan -
Konseling - Pengajuanizin/sakit

* Perpustakaan: Pinjam buku - Portal & OPAC info - Katalog - Sirkulasi - Buku tamu - Keanggotaan -
Kegiatan literasi - Buku digital - Laporan - Pengaturan perpus

¢ Sistem: Pengaturan sekolah - Hak akses menu - Pengumuman - Notifikasi - Insight - Backup & reset
-Panduan FAQ

Kotak Periode aktif di atas sidebar menunjukkan tahun ajaran dan semesteryang sedang dipakai.

Guru yang merangkap wali kelas

Cukup tetapkan guru tersebut sebagai Wali kelas di menu Kelas / rombel. Sidebar guru otomatis
mendapat kelompok Kelas wali (Siswa kelas, Pengajuan izin/sakit, Pelanggaran, Penghargaan, Insight
kelas) tanpa akun terpisah.

Super Admin: menyiapkan data sekolah

Kerjakan berurutan — setiap langkah membutuhkan data dari langkah sebelumnya. Dilakukan sekali di

awal tahun ajaran, lalu diperbarui bila ada mutasi.



Urutan Menu Hasil

1 Pengaturan sekolah Nama, NPSN, jenjang, logo, tema, lisensi
2 Tahun ajaran Tahun ajaran default

3 Semester Semester aktif (Ganjil/Genap)

4 Tingkat Kelas 7, 8,9 (sesuaijenjang)

5 Kelas /rombel Rombel + wali kelas

6 Mata pelajaran Daftarmapel

7 PTK Akun guru dan staf

8 Siswa & ortu Akun siswa dan orang tua

9 Jadwal pelajaran Mode jadwal, assign guru, jam pelajaran
10 Ujilogin Tiap peran melihat datanya

11 Backup & reset Cadangan database pertama

Jika sekolah memakai aSc Timetables, langkah 4-9 (kecuali data orang tua) dapat dipercepat dengan
Impor jadwal — ASC Timetables (lihat bab Jadwal pelajaran). Tahun ajaran dan semester tetap dibuat
dulu.

1. Pengaturan sekolah

Menu Pengaturan sekolah. Urutanisian dihalaman:



Isian Keterangan

Nama sekolah Nama resmi Dapodik — dipakailisensi dan kop cetak
NPSN (untuk lisensi) 8 digit — wajib sama dengan data lisensi
Jenjang SD/SMP /SMA/SMK sederajat — memengaruhi opsi

soaldan mapel

Caramenghitung nilai PG kompleks & Harus benar semua, atau benar sebagian (bawaan untuk
menjodohkan ujian baru)

Tema warna Pilihwarna tampilan

Kunci APl asisten Al Opsional, untuk fitur Buat dengan Al (jika lisensi

mencakup Al)

Logo sekolah Pilih gambar (PNG/JPG/WEBP/SVG, maks. 2 MB)

Kunci unit berikut sampai ketuntasan 70% Unit berikutnya terkunci sampai unit sebelumnya tuntas
Aktifkan kepanitiaan ujian (PTS/PAS) Memunculkan alur event ujian sekolah

Pakai TTD QR pada cetakjurnal Tanda tangan QR pada cetakanjurnal

Klik Simpan. Di bawahnya ada kartu Lisensi LKlas dan Versi aplikasi (update). Tombol Atur hak akses
membuka Hak akses menu untuk menyalakan/mematikan menu per peran.



Lt(l_os — Pengaturan Q o Operator

5 20262 Bany Super Admi
Sekolah LKLAS AT ) uper Admin

Periode aktif Hak akses menu per peran
2026/2027 - Ganijil Aturmenu sidebar yang sktif untuk tisp pera O Aturhak akses

Nama sekolah

Buku tamu
Keanggotaan Sekolah LKLAS

. . NPSN (untuk lisensi)
Kegiatan literasi

Buku digital 12345678
Laporan Kuncilisensi diikat olah + NPSN

Jenjang
Pengaturan perpus

SMP sederajat -
SISTEM Caramenghitung nilai PG kompleks & menjodohkan (bawaan)

Pengaturan sekolah Harus benar semua — salah dikit = 0 -
LT Bawaan saat gurumembuat ujian baru (bisa diubah per ujian), Hanya untuk soal pilihan ganda kempleks, benar-salah (beberapa pernyataan), & menjodohkan.

Tema warna
Pengumuman

Klik untuk preview langsung. Perubahan permanen setelah Simpar

@0 0000000000O0OCGOOCGOOS

Insight Kunci APl asisten Al

n Al terkunci. Beli & aktifkan lisensi LKlas LMS + Al agar fitur Al tersedia
Logo sekolah

Backup & reset

Panduan FAQ

K Pilih gambar Belum ada file dipilih

E» Logout

PNG, JPG, WEBP. 5VG, atau GIF. Maks. 2 MB. Menggantilogo menimpa yang lama

[J Kunciunit berikut sampai ketuntasan 70%

Pengaturan sekolah

2. Tahun ajaran

Menu Tahun ajaran — Tambah — isi Nama (contoh 2026/2027 ) — centang Jadikan tahun default
sekolah — Simpan. Hanya satu tahun ajaran yang menjadi default.



Lt(i_o S — Tahunajaran Q o Operator

5 20262027 Gank Super Admi
Sekolah LKLAS ST uper Admin

- - STATUS CARI
Periode aktif

8 2026/2027 - Ganiil Semua Ketik untuk mencari
{t Beranda
NAMA STATUS
< DATA SEKOLAH
Tahun ajaran 2026/2027 Aktif g | @

"3 Semester

£ Tingkat

Kelas / rombel
Mata pelajaran
L, PTK

%, Siswa & ortu

> DATA KURIKULUM
] Monitor pembelajaran
© Jadwal pelajaran
Perangkat pembelajaran
Pembelajaran

Penilaian

E» Logout

Data tahun ajaran

3. Semester

Menu Semester — Tambah — pilih Tahun ajaran — Nama (Ganjil atau Genap) — centang Jadikan default
sekolah (semua pengguna) — Simpan.

4. Tingkat

Menu Tingkat — Tambah — Level angka (1-12) dan Nama tampilan (misalnya Kelas 7 ) —» Simpan. SD:
1-6,SMP: 7-9, SMA/SMK: 10-12.

5. Kelas /rombel

Menu Kelas / rombel - Tambah — Tahun ajaran - Nama rombel (misalnya 7 A ) - Tingkat — Wali kelas
— Simpan. Rombel berlaku per tahun ajaran; tombol Naik kelas memindahkan siswa ke rombel tahun
berikutnya.



Lt(i_o S — Kelas/rombel Q o Waka Kurikulum Demo

= 2026/2027 . Ganiji Waka Kurikul
Sekolah LKLAS 2026/2027 - Ganjil yakca Kuxiluham

Periode aktif TINGKAT CARI

2026/2027 - Ganjil Semuatingkat Ketik untuk mencari 3 Nalkkelas | ESRELEDY
-3 Semester
. ROMBEL TINGKAT WALI KELAS
S Tingkat
,  Kelas / rombel 7A Kelas 7 Wali Kelas Demo g | g
Mata pelajaran
78 Kelas 7 - R )
PTK
Siswa & ortu 7C Kelas7 - g | o
RIKULUM
8A Kelas 8 - CAN )
& Monitor pembelajaran
— g
® Jadwal pelajaran 8B Kelas8 E w
] Perangkat pembelajaran
9A Kelas 9 - g o
Pembelajaran
4
Penilaian 9B Kelas 9 — % g
& Jurnal mengajar
9C Kelas ¢ — CAN )

© Presensi

Buku nilai

E» Logout

Kelas /rombel

6. Mata pelajaran

Menu Mata pelajaran - Tambah — Nama, Kode internal, Kode Dapodik (opsional) — Simpan.

7. PTK (guru dan staf)

Tambah manual: menu PTK — Tambah - isi Nama, Kode / username, Peran, Email, HP, Akun aktif,
Sandi awal (kosong = sama dengan kode/username), Wajib ganti sandi saat login pertama — Simpan.

Pilihan peran: Guru Mapel, Wali Kelas, Kepala Sekolah, Waka Kurikulum, Waka Kesiswaan, Guru BK,
Petugas Perpustakaan, Super Admin.

Impor Excel:

1. Klik Impor — Unduh template Excel (.xlsx).
2.lsikolom: nama , kode , peran, email , hp , aktif , password , wajib_ganti .

3.Unggah file - klik Impor. Kolom password kosong = sandisama dengan kode.



Impor PTK

Format Excel (.xIsx). Kolom: nama, kode, peran, email, hp, aktif,
password, wajib_ganti. Sandikosong = kode. Wajib ganti kosong = ya.

Unduh template Excel (.xIsx)

Choose File | No file chosen

* Beral

Impor PTK

Tombol Cetak mengekspor daftar PTK (Web atau Excel). lkon akun di tiap baris membuka Kelola akun
(reset sandi, foto, nonaktifkan).

8. Siswa & orang tua
Satu formulir mengisi data siswa sekaligus orang tua.

1. Menu Siswa & ortu —» Tambah.

2.Bagian Siswa: Nama siswa, NISN, NIS, Rombel (tahun ajaran aktif), HP, Akun siswa aktif, Sandi awal
siswa (kosong = NISN), Wajib ganti sandi.

3.Bagian Orang tua: Nama orang tua, Username orang tua, Password orang tua (kosong = sama
denganusername), Wajib ganti sandi.

4. Simpan — akun siswa dan orang tua terbentuk otomatis.

Kakak-adik: isi username orang tua yang sama pada setiap anak. Satu akun orang tua otomatis
memantau semua anaknya.



Tambah siswa & orang tua

SISwA

Nama siswa NISN NIS

NISN (loginutama)

Rombel (tahun ajaran aktif) HP
— Belum ada — v

Akun siswa aktif

Sandiawal siswa

Kosong = samaNISN

Wajib ganti sandi siswa saat login pertama

Kosongkan sandi — awal = NISN. Defaul b gant
ORANG TUA

Nama orang tua Username orang tua

Password orang tua

KOSOﬁg = sama username ortu

Wajib ganti sandi ortu saatlogin pertama

Saat ubah: kosol ortu jika tidak diganti. Username yang s

Opsional - NIS sekolah

¥ Batal

Form siswa dan orang tua

Impor Excel: Impor — Unduh template Excel (.xlsx) — isi kolom nama, nisn, nis, rombel, hp,

aktif , password,

hp_ortu — unggah — Impor.

wajib_ganti ,

nama_ortu, username_ortu,

password_ortu ,

wajib_ganti_ortu ,



Impor siswa & orang tua
Format Excel(.xIsx). Kolom: nama, nisn, nis, rombel, hp, aktif, password, wajib_ganti,

nama_ortu, username_ortu, password_ortu, wajib_ganti_ortu, hp_ortu. Sandikosong =
NISN. Login siswa: NISN atau NIS

Unduh template Excel (.xIsx)

Choose File | No file chosen

¥ Beral

Impor siswa dan orang tua

9. Jadwal pelajaran

Lanjutkan ke bab Jadwal pelajaran — pilih mode, assign guru ke mapel-rombel, lalu isi atau impor jam
pelajaran. Tanpa assign guru, guru tidak melihat rumah mapel dan tidak bisa membuat jurnal.

10. Ujilogin tiap peran

Peran Yang dicek

Guru Beranda menampilkanjadwal; Pembelajaran berisimapel yang di-assign
Siswa Belajarmenampilkan mapel kelasnya

Orangtua Beranda menampilkan nama anak (Pantauan: ...)

Walikelas Kelas walimenampilkan siswarombelnya

11. Backup pertama

Menu Backup & reset — Unduh SQL. Simpan file di tempat aman (flashdisk/cloud). Ulangi minimal
seminggu sekali.



Jadwal pelajaran: mode, assign guru, jam, danimpor

Menu Jadwal pelajaran (Super Admin dan Waka Kurikulum). Halaman ini mengatur tiga hal: mode
jadwal, assign guru (guru-mapel-rombel), dan jam pelajaran (hari danjamke).

Langkah 1 — Pilih mode jadwal

Saat pertama dibuka, halaman hanya menampilkan tombol Pilih mode jadwal. Setelah mode dipilih,
tombolini berganti menjadi Mode di kanan atas.

Mode jadwal

Pilih cara sekolah mengatur jadwal pelajaran

() Tanpajam pelajaran
Cukup assign guru ke mapel danrombel. Cocokjika
sekolah tidak memakaijamke-1, ke-2, dst.

Pakal jam pelajaran
Assign guru, lalu atur hari dan jam ke (opsional jam
mulai-selesai).

Buka & tutup kelas (dashboard guru)
Berlaku saat mode pakaijam pelajaran aktif.

Membuka kelas

Bebas di hari yang sama o

Sesualjam = hanya saat jam mapel. Bebas = kapan saja di hari H (tidak boleh beda
hari).

Menutup kelas

Bebas (boleh beda hari) -

Sesual jam = tutup di hari mengajar setelah jam dimulai. Bebas = boleh tutup kapan

saja termasuk harilain
o sal

Modal Mode jadwal



Aspek Tanpajam pelajaran Pakai jam pelajaran

Isi minimal Assign guru saja Assign guru + haridan jam ke

Tab yang tampil Assign guru Assign guru + Jam pelajaran

Impor Impor (assign guru, Excel) Impor jadwal (Excel atau ASC Timetables)
Beranda guru Tanpa kartu jadwal harian Kartu Jadwal Hari Ini + tombol Buka kelas
Jurnal Dibuat manual darimenu Jurnal Dibuka darijadwal atau manual
Cocokuntuk Belum adajam tetap / ujicoba Operasional harian

Jika memilih Pakai jam pelajaran, aturjuga Buka & tutup kelas (dashboard guru):

¢ Membukakelas: “Sesuaijam pelajaran” (hanya saatjam mapel) atau “Bebas dihariyang sama”.

e Menutup kelas: “Bebas (boleh beda hari)” atau “Sesuaijam (harimengajar)”.

Klik Simpan.

Tombol di kepala halaman

Tombol Fungsi

Cetak Jadwal mingguan; filter Tanggal (minggu), Rombel, Guru
Hariini Cetak/monitorjadwal hariini

Monitor Membuka Monitor pembelajaran layar penuh

Salin dari semesterlain Menyalin assign + jam dari semester sebelumnya
Imporjadwal Hanya pada mode pakaijam — Excel atau ASC Timetables
Mode Mengubah mode jadwal dan aturan buka/tutup kelas

Langkah 2 — Assign guru (manual)
Tab Assign guru berisi daftar Guru - Mapel - Rombel dengan filter Guru, Rombel, Mapel.

1. Klik Assign.

2. Pilih Semester, Guru, Mapel, Rombel.



3. Simpan. Satu mapel-rombel hanya punya satu guru pengampu.

Lt(l_os — Jadwal pelajaran fa o Operator

Sekolah LKLAS - 20262027 - Ganijil Super Admin

Periode aktif & Cetak & Hariini | & Monitor H %3 Salin dari semesterlain & Imporjadwal {8 Mode
2026/2027 - Ganijil

8

& pssignguru | @ Jam pelajaran
DATA KURIKULUM

— . Isi assign guru-mapel-rombel (manual), atau impor sekaligus lewat Impor jadwal. Lalu aturjam ditab Jam pelajaran
& Monitor pembelajaran

GURU ROMBEL MAPEL CARI
Jadwal pelajaran
Semuaguru w Semuarombel v Sermuamapel v Ketik untuk mencari

Perangkat pembelajaran
Pembelajaran

GURU MAPEL ROMBEL
Penilaian

Siti Rahayu Bahasa Indonesia 7A “ o]
Jurnal mengajar
Presensi DewiKartika Bahasa Inggris 7A Z | g
Buku nilai

FitriHandayani IPA 7A ) o
Pelanggaran Eko Prasetyo Matematika 7A g o
Penghargaan

Guru Ahmad Pendidikan Agama 7A 4 o
Kategori pelanggaran
Kategori penghargaan Budi Santoso PPKn 7A @ o
Konseling

Siti Rahayu Bahasa Indonesia 7B “ o]

E» Logout
DewiKartika Bahasa Inggris 7B g | o

Jadwal pelajaran — tab Assign guru



Assignguru
Semester

2026/2027 Ganjil

Guru

Budi Santoso

Mapel

Bahasa Indonesia

Rombel

7A

X
v
v
v
v

Form Assign guru

Setiap assign otomatis membuat rumah mapel untuk guru tersebut (tempat materi, tugas, dan
penilaian).

Langkah 3 — Jam pelajaran (mode pakai jam)
1. Bukatab Jam pelajaran. Filter tersedia: Hari (Semua, Sen ... Min), Rombel, Guru.
2. Klik Jam.

3.1si Mapel / rombel (dari daftar assign), Hari, Jam ke, dan Waktu (opsional, 24 jam) mulai-selesai,
misalnya 07:3@ dan 08:10 .

4. Simpan. Sistem menolak jadwal bentrok (guru atau rombel yang sama dijam yang sama).



Lf(lo S — Jadwal pelajaran Q o Operator

Sekolah LKLAS

- 20262027 - Ganijil Super Admin

Periode aktif & Cetak & Hariini | & Monitor H 3 Salin dari semesterlain X Imporjadwal 8 Mode

=P ..

2026/2027 - Ganjil

& Assign guru ® Jam pelajaran
DATA KURIKULUM

Monitor pembelajaran HARI el GURY CARI
SEN SEL RAB KAM  JUM  SAB MIN Semuarombel Semuaguru v Ketik untuk mencari

Jadwal pelajaran
Perangkat pembelajaran

HARI JAM KE WAKTU MAPEL / ROMBEL GURU
Pembelajaran

. ) 7

Penilalan Senin 1 07:00-07:40 Pendidikan Agama - 7 A Guru Ahmad @ o]
Jurnal mengajar

Senin 1 07:00-07:40 PPKn 7B Budi Santoso g | g
Presensi
Buku nilal Senin 1 07:00-07:40 BahasaIndonesia- 7 C Siti Rahayu AR )

Senin 1 07:00-07:40 Bahasalnggris- 8 A Dewi Kartika “ o]
Pelanggaran

Senin 1 07:00-07:40 Matematika -8B Eko Prasetyo “ o]
Penghargaan
Kategori pelanggaran Senin 1 07:00-07:40 IPA-QA Fitri Handayani 4 o
Kategori penghargaan

Senin 2 07:40-08:20 PPKn -7 A Budi Santoso @
Konseling

E» Logout Senin 2 07:40-08:20 Bahasalndonesia-7 B Siti Rahayu & irj
Senin 2 07:40-08:20 Bahasalnggris-7C Dewi Kartika 4 o

Tab Jam pelajaran

Tambah jam pelajaran
Mapel / rombel

Bahasalndonesia -7 A- SitiRahayu

Hari

Senin

Jamke

Contoh:1

‘Waktu (opsional, 24 jam)

07:30 08:10

Isi jarm 24 jam, contoh 07:30 dan 08:10 (bukan AM/PM).

Tutup

Form Tambah jam pelajaran



Jika daftar Mapel /rombel kosong, buat assign dulu di tab Assign guru atau gunakan Impor jadwal.

Impor jadwal (mode pakaijam) — dua pilihan

Klik Impor jadwal. Muncul pertanyaan “Dari mana sumberjadwal Anda?” dengan dua pilihan:

Impor jadwal

Dari mana sumber jadwal Anda?
Pilih salah satu. Langkahunggah file muncul setelahnya.

&) Excel (.xIsx)

Template LKLAS: hari, jam ke, mapel, rombel, kode guru.
Cocok jika menyusun jadwal di spreadsheet.

ASCTimetables

File XML dari aSc Timetables. Guru, mapel, rombel, assign,
dan jam ikut dibuat otomatis.

>

Pilihan Imporjadwal — Excel atau ASC Timetables

Pilihan A — Excel (.xlsx)
Cocokjikajadwal disusun di spreadsheet.

1. Pilih Excel (.xlsx) - modal Impor jadwal Excel.
2. Klik Unduh template Excel (.xIsx).
3.lsikolom hari , jam_ke , mulai , selesai , mapel , rombel , guru_kode .

4. Pilih file - Impor. Tombol — Kembali kembali ke pilihan sumber.



Impor jadwal Excel X

Kolom: hari, jam_ke, mulai, selesai, mapel, rombel, guru_kode. Guru &
mapel harus sudah ada di PTK/Data Sekolah; rombel di semester aktif
(7A=7 A). Kode guru.dewi juga cocok ke username dewi.

Unduh template Excel (.xlsx)

Choose File | No file chosen

— Kembali X Batal

Imporjadwal Excel

Syaratimpor Excel:

* Gurudanmapel sudah ada di PTK/Mata pelajaran (impor Excel tidak membuat guru/mapel baru).
* Rombel sudah ada ditahun ajaran aktif; penulisan 7a dianggap samadengan 7 A .
® guru_kode bolehberupakode atauusername; guru.dewi jugacocokkeusername dewi .

* Assign guru-mapel-rombel yang belum ada dibuat otomatis dari baris jadwal.
Pilihan B — ASC Timetables (.xml)
Cocok jika sekolah menyusunjadwal dengan aplikasi aSc Timetables.

1.DiaScTimetables, eksporjadwal ke format XML.
2. DiLKLAS pilih ASC Timetables — modal Impor ASC Timetable.

3.Pilinfile .xm1 — Impor.



Impor ASC Timetable X

Unggah XML export aSc Timetables. Guru, mapel, rombel, assign, dan
Jjam (jika ada) akan dibuat otomatis.

Choose File | No file chosen

Guru yang namanya sudah ada tidak diduplikasi. Assign mapel-rombel yang suda

— Kembali X Batal

Impor ASC Timetable

Yang dibuat otomatis dari XML: guru (jika belum ada), mapel, tingkat, rombel beserta wali kelas, siswa
(jika ada di XML), jam pelajaran, assign guru, dan slot jadwal. Guru yang namanya sudah ada tidak
digandakan; assign mapel-rombel yang sudah ada hanya diperbarui gurunya. Pesan hasil menampilkan
jumlah data baru perjenis.

Checklist setelahimpor ASC:

1. Cocokkan nama guru dengan data Dapodik; lengkapi peran dimenu PTK.

2. Gurubaru: username = singkatan di aSc, sandi awal = username, waijib ganti sandi.

3. Periksarombel, wali kelas, dan tab Jam pelajaran.

4. Lengkapidata siswa dan orang tua di Siswa & ortu (akun orang tua tidak dibuat dari ASC).

5. Ujiloginsatu guru.
Impor assign guru (mode tanpajam)

Pada mode tanpajam, tombol Impor jadwal tidak tampil. Gunakan tombol Impor di tab Assign guru:

1. KlikImpor — modal Impor assign guru.
2.Unduh template Excel (.xIsx), isikolom guru_kode , mapel , rombel (tanpa hari/jam).

3.Unggah — Impor. Mapel-rombel yang sama diperbarui gurunya.



Impor assign guru X

Kolom sederhana: guru_kode, mapel, rombel. Tanpa harifjam — cocok
untuk mode tanpajam pelajaran
Unduh template Excel (.xIsx)

Choose File | No file chosen

ter aktif. Mapel-rombel

* Beral

Imporassign guru

Salin dari semester lain
Untuk semester baru dengan pembagian mengajaryang sama:

1. Klik Salin dari semester lain.
2. Pilih Semester sumber dan Semester tujuan — Cek preview (jumlah yang ditambah/dilewati).
3. Centang Saya pahamrisiko salin jadwal dan Saya sudah menyiapkan backup bila diperlukan.

4. Ketik SALIN — Jalankan salin.

Yang disalin hanya assign dan jam — bukan materi, kuis, atau nilai. Data yang sama dilewati; tidak ada
undo otomatis.

Waka Kurikulum: monitor, perangkat, dan kepanitiaan ujian

Waka Kurikulum memiliki akses Data Sekolah dan Data Kurikulum yang sama dengan Super Admin
(termasuk Jadwal pelajaran), ditambah fungsi pengawasan berikut.



Monitor pembelajaran

Menampilkan pelaksanaan mengajar perjam: # - Kelas - Jam ke - Waktu - Mapel - Guru - Status.

Status

Belum dibuka

Sudah dibuka

Sudah ada materi

Sudah ditutup

Filter: Tanggal, Rombel, Guru. Tombol: Cetak mingguan, Cetak hariini, Cetak layar.

Tanggal

09/30/2026

Rombel

m] Semua rombel

MONITOR PEMBELAJARAN

Sekolah LKLAS

2026/2027 - Ganj

Sudah dibuka 18

#

1

2

KELAS

7A

7A

7A

7A

7A

7A

7B

7B

7B

7B

7B

7B

7C

Sudah ada materi 7

Guru

Semua guru

Rabu, 30 September 2026 - 34 slot pelajaran -

JAM KE-

1

2

Sudah ditutup 0

Belum dibuka 11

WAKTU

07:00:00-07:40:00

07:40:00-08:20:00

08:20:00-09:00:00

09:15:00-09:55:00

09:55:00-10:35:00

10:35:00-11:15:00

07:00:00-07:40:00

07:40:00-08:20:00

08:20:00-09:00:00

09:15:00-0%:55:00

09:55:00-10:35:00

10:35:00-11:15:00

07:00:00-07:40:00

Arti

Guru belum membuka sesi

Sesijurnal berjalan

Konten sudah ditampilkan ke siswa

Sesi selesai

9 Cetak mingguan & Cetak hariini & Cetaklayar Dashboard

MAPEL GURU
Pendidikan Agama GuruAhmad
PPKn Budi Santoso
Bahasa Indonesia Siti Rahayu
Bahasa Inggris DewiKartika

Matematika Eko Prasetyo
IPA Fitri Handayani
PPKn Budi Santoso
Bahasa Indonesia Siti Rahayu
Bahasa Inggris DewiKartika

Matematika Eko Prasetyo
IPA Fitri Handayani
Pendidikan Agama GuruAhmad
Bahasa Indonesia Siti Rahayu

Monitor pembelajaran

Perangkat pembelajaran (approval)

1. Guru membuka Perangkat pembelajaran — rumah mapel - Unggah perangkat (Judul, Jenis: ATP /

STATUS

11.59.56

Sudah ada materi

Belumdibuka

Sudah dibuka

Sudah dibuka

Sudah ada materi

Sudah dibuka

Belumdibuka

Sudah dibuka

Sudah dibuka

Sudah ada materi

Sudah dibuka

Belumdibuka

Sudah dibuka

Modul /RPP / modul ajar / Lainnya, Berkas) — Kirim ke kurikulum (atau Simpan draf).

2.Status menjadi

persetujuan”.

Menunggu approval,;

muncul pemberitahuan

“N perangkat menunggu



3. Waka Kurikulum / Kepala / Super Admin memfilter Perlu persetujuan — Tinjau — Setujui atau Tolak.

4. Guru menerima notifikasi. Status akhir: Disetujui atau Ditolak (guru dapat memperbaiki dan
mengirimulang).

Lt(to S — Perangkat pembelajaran Q o Waka Kurikulum Demo

= 2026/2027. Ganiji Waka Kurikul
Sekolah LKLAS 2026/2027 - Ganjil yakca Kuxiluham

Periode aktif 8 perangkat menunggu persetujuan Waka Kurikulum / Super Admin. Baris bertanda perluditindaklanjuti — gunakan filter Perlu persetujuan atau klik
2026/2027 - Ganiil Tinjau.

8

& Monitor pembelajaran TAHUN AJARAN TINGKAT GURU MAPEL STATUS PERSETUJUAN CARI
. 2026/2027 (peri... Semua tingkat Semuaguru Sermuamapel Semua Ketik untuk mencari
@ Jadwal pelajaran
& Perangkat pembelajaran
TINGKAT GURU MAPEL ROMBEL SEMESTER PERANGKAT STATUS
[0 Pembelajaran
; Kelas7 Budi Santoso PPKn 3rombel 2026/2027 - Ganjil 0 perangkat Belum ada Buka
() Penilaian
®  Jurnal mengajar Kelas7 DewiKartika BahasaInggris 3rombel 202642027 - Ganjil 3 perangkat 3menunggu Tinjau
© Presensi Kelas7 Eko Prasetyo Matematika 3rombel 2026/2027 - Ganijil 3 perangkat Buka
n0  Buku nilai Kelas 7 Fitri Handayani IPA 3rombel 202642027 - Ganjil 3 perangkat Buka
o s Kelas7 Guru Ahmad Pendidikan Agama 3rombel 2026/2027 - Ganjil 0 perangkat Belum ada Buka
< LAINNY
© Pengajuan izin/sakit Kelas 7 SitiRahayu BahasaIndonesia 3rombel 2026/2027 - Ganiil 3 perangkat Semua disetujui Buka
O Katalog buku Kelas 8 Budi Santoso PPKn 2rombel 2026/2027 - Ganjil 0 perangkat Belum ada Buka
& Info perpustakaan Kelas 8 DewiKartika Bahasalnggris 2rombel 2026/2027 - Ganijil 2 perangkat 2menunggu Tinjau
Kelas 8 Eko Prasetyo Matematika 2rombel 2026/2027 - Ganjil 2 perangkat Buka
i Insight Kelas 8 Fitri Handayani IPA 2 rombel 2026/2027 - Ganjil 2 perangkat Buka
T Ched Kelas 8 Guru Ahmad Pendidikan Agama 2rombel 2026/2027 - Ganjil 0 perangkat Belum ada Buka
E+ Logout
2 9 Kelas 8 SitiRahayu BahasaIndonesia 2rombel 202642027 - Ganjil 2 perangkat Semua disetujui Buka
Kelas 9 Budi Santoso PPKn 3rombel 2026/2027 - Ganjil 0 perangkat Belum ada Buka

Perangkat pembelajaran

Kepanitiaan ujian dan Event ujian (PTS/PAS)
Aktifkan dulu Aktifkan kepanitiaan ujian (PTS/PAS) di Pengaturan sekolah.

1. Menu Kepanitiaan ujian — Buat event; Semester, Nama event (misalnya “PTS Gasal 2026/2027”),
Jenis (PTS/PAS), Gunakan kepanitiaan, Mulai/Selesai (opsional) — Simpan.

2.Isianggota panitia (naskah, pengawas, nilai) dari daftar event.
3. Guru membuat ujian berjenis PTS/PAS dan mencentang lkut event ujian sekolah — Pilih event.

4.Menu Event ujian menampilkan semua penilaian dalam event: filter Sudah verifikasi / Belum
verifikasi, aksi Edit, Bank soal, Kendali, Hadir (daftar hadir: Layar, PDF/cetak, Excel), dan Rekap.

5.Panitia mengatur Distribusi rombel (hanya mapel dan tingkat yang sama) lalu memverifikasi
naskah. Setelah diverifikasi, bank soal terkunci dari perubahan.

Pengawasan penilaian dan nilai

Waka Kurikulum membuka Penilaian dan Buku nilai semua guru (hanya lihat/rekap), termasuk Export
leger.



Guru Mapel: mengajar harian dan jurnal

Tiga konsep penting

Konsep Arti Menu

Jadwal Kapan mapel diajarkan (hari, jam ke) Jadwal pelajaran/
Beranda

Sesijurnal Satu pertemuan nyata pada tanggal tertentu Jurnal mengajar

Rumah Tempat permanen materi, tugas, dan penilaian per Pembelajaran/ Penilaian

mapel mapel-rombel

Rumah mapel dibuat otomatis saat guru di-assign. Isi rumah mapel dipakai berulang; sesijurnal hanya
menampilkan isi tersebut ke siswa pada pertemuan hariitu.

Beranda guru — Jadwal Hari Ini

LKlas = Beranda

Sekolah LKLAS - GuruMapel - 2026/2027 - Ganjil

Guru Ahmad
Q e GuruMapel

¢ =

Selamat siang, Pak Guru! §

Mari lanjutkan semangat mengajar dan menginspirasi hari ini

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

{} Beranda Jadwal hariini Tugas belum dinilai Kehadiran hariini Materi belum dibuat
6 7 2 “ 77
Kelas Tugas Siswa hadir Materi

@® Jadwal pelajaran

Lihat jadwal — Lihat tugas — Lihat presensi — Buat materi —

& Perangkat pembelajaran

[0 Pembelajaran

Jadwal Hari Ini

Lihat semua —

() Penilaian
| 07:00-07:40 Belumdibuka | 07:40-08:20 Belumdibuka | 08:20-09:00 Belum dibuka
& Jurnal mengajar Pendidikan Agama Pendidikan Agama Pendidikan Agama
7A 9A 8B
nl  Buku nilai ° 09:15-09:55 Belum dibuka o 09:55-10:35 Belum dibuka o 10:35-11:15 Belum dibuka
Pendidikan Agama Pendidikan Agama Pendidikan Agama
. 8A 7¢ 78
[0 Katalog buku
%3 Pinjaman saya
= i Y Akses Cepat
& Info perpustakaan — . pembelai Penilai b .
urnal engajar 'embelajaran 'enilaian resensi
& Catat aktivitas mengajar B Kelola materi & tugas o Ujian & kuis © Rekap kehadiran
= Perangkat 0 Buku nilai ® Jadwal saya . Perpustakaan
£ Logout Unggah perangkat Rilis hasi Lihat & cetak Pinjaman
Pengumuman Lihat semua —

Beranda Guru Mapel — Jadwal Hari Ini



Setiap kartujadwal menampilkan jam, mapel, rombel, status, dan tombol.

Status kartu Arti

Belum dibuka Sesibelum dibuat

Mendatang Jam pelajaran belum dimulai

Berlangsung Sesiterbuka danjam sedang berjalan

Dibuka Sesiterbukadiluarjam berjalan

Selesai Sesisudah ditutup

Tombol Arti

Buka kelas Membuka sesijurnal baru

Lanjutkan Masuk ke sesiyang masih terbuka

Lihat Melihat sesiyang sudah ditutup
Belumjamnya / Jam berakhir Aturan “Sesuaijam pelajaran” — diluarjam mapel
Belum hariH /Harilewat Sesihanya dapat dibuka pada hari mengajar

Membuka kelas

1. Klik Buka kelas pada kartu jadwal.

2.Modal Buka kelas: pilih konten dari rumah mapel yang ingin langsung ditampilkan ke siswa (boleh
dilewati).

3. Klik Buka kelas (atau Lewati dulu). Sesijurnal terbentuk dan halaman sesi terbuka.

4., Siswa menerima notifikasi bahwa pelajaran dibuka.



Halaman sesijurnal

LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

& Perangkat pembelajaran
[ Pembelajaran

) Penilaian

& Jurnal mengajar

© Presensi

nl  Buku nilai

2 LAINNYA
[ Katalog buku
Y3 Pinjaman saya

i Info perpustakaan
€ SISTEM

L Pengumuman

0 Notifikasi

[ Panduan FAQ

E> Logout

— PendidikanAgama-9C

- 202672027 - Ganijil

— Kembali ke jurnal

RUANG SES|
?C - 28/09/2026 - Jam5 - GuruAhmad

Jenis jurnal

Ceramah + tanya jawab

Pertermuancontoh LMS - Pendidikan Agama

Kontenmapel

Materi, tugas, dan kuis dari rumah mapel.
Rumah mapel Materi Tugas Kuis
Unit & kanten Oitem Oitem Oitem
Agenda sesi
Kontenyang ditampilkan guru ke siswa pada pertemuan ini.

Absensisiswa

12 siswa - perubahan tersimpan otomatis

12 Hadir 0 Terlambat 0 Sakit 0 Izin 0 Alpa

Carinama siswa

Alya Wulandari

Bima Saputra

Guru Ahmad
Q o GuruMapel
& Cetakjurnal

Dibuka  Tutup sesi

Penilaian
Oterbuka

+ Tampilkan konten

MNama A-Z Sermua hadir
n T s 1 A
n T s 1 A

Sesijurnal — konten, agenda, dan absensi

1. Ruang sesi — rombel, tanggal, jam, guru, status Dibuka/Ditutup. Pilih Jenis jurnal.

2. Konten mapel — pintasan ke Rumah mapel, Materi, Tugas, Kuis, Penilaian.

3. Agenda sesi — Tampilkan konten — modal Tampilkan ke siswa — centang materi/tugas/kuis —

Tampilkan. Konten ber-mode “Guru tampilkan dulu” baru terlihat siswa setelah langkahiini.

4. Absensi siswa — semua siswa berstatus H (Hadir) secara bawaan. Ubah per siswa: T Terlambat, S
Sakit, I 1zin, A Alpa. Perubahan tersimpan otomatis. Tombol Semua hadir mengembalikan semua

ke H.

5. Diskusi pertemuan — komentar guru dan siswa untuk sesi ini.

6. Selesai mengajar — Tutup sesi. Sesi yang ditutup dapat dibuka lagi dengan Buka kembali. Cetak

jurnal mencetak satu sesi.

Notifikasi presensi ke orang tua hanya dikirim saat status berubah (menyimpan status yang sama tidak

mengirim ulang).



Menu Jurnal mengajar

Lt(l.o S —  Jumal mengajar

Sekolah LKLAS - 202672027 - Ganijil

Periode aktif
B " TANGGAL AWAL
2026/2027 - Ganjil
0972372026
& Perangkat pembelajaran JAM KE

Semuajam

+ Tambah jurnal

[ Pembelajaran

) Penilaian

© Jurnal mengajar

© Presensi

nl  Buku nilai
[  Totaljurnal

S LAINNYA 16
Jurnaltercatat
[ Katalog buku
%3 Pinjaman saya
i@  Info perpustakaan Tenaa 1AM
28 lam’
SEP 2026
L Pengumuman
28
0 Notifikasi SEP 2026 Jamss
[ Panduan FAQ
28 Jam 5
SEP 2026
E> Logout 28 Jam5
SEP 2026
28 Jam 5

SEP 2026

TANGGAL AKHIR

TAHUN AJARAN

[m] 09/30/2026 [u] 202642027 (aktif) v
KELAS NAMA GURU
Semua kelas Guru Ahmad v
| & Cetakjumalkelas || & Cetakjurnalguru || [] Cetakabsensikelas |

& Siswa hadir
GURU KELAS
Guru Ahmad 9C
Guru Ahmad 9B
Guru Ahmad 9A
Guru Ahmad 1=}
Guru Ahmad 8A

MAPEL

Pendidikan Agama

Pendidikan Agama

Pendidikan Agama

Pendidikan Agama

Pendidikan Agama

Daftarjurnal mengajar

Siswa tidak hadir

Totalketidakhadiran

JENIS

Ceramah + tanya jawab

Ceramah + tanya jawab

Ceramah + tanya jawab

Ceramah + tanya jawab

Ceramah + tanya jawab

Guru Ahmad
Q o GuruMapel

SEMESTER

CARI

Ganjil (aktif) »

Ketik untuk mencari

m 3 feset

@  Guruterlibat

1

STATUS

Dibuka

Dibuka

Dibuka

Dibuka

Gurumengajar
AKSI|
0le|we
0le|lwe
o0|l®|w
0le|we
0le|we

Dibuka

Filter: Tanggal awal/akhir, Tahun ajaran, Semester, Jam ke, Kelas, Nama guru, Cari

jurnal, Siswa hadir, Siswa tidak hadir, Guru terlibat.

. Ringkasan: Total

Jurnal manual (mode tanpa jam atau pertemuan di luar jadwal): Tambah jurnal — Tanggal, Jenis jurnal,

Nama guru, Kelas, Mata pelajaran, Tampilkan ke siswa (opsional), Jam mulai/selesai, Catatan — Simpan.

Cetak — setiap tombol membuka modal filter:

Tombol Isian filter
Cetakjurnal kelas

Cetakjurnal guru

Cetak absensikelas

Tahun ajaran, Semester, Kelas, Tanggal

Tahun ajaran, Semester, Nama guru, Tanggal awal-akhir

Tahun ajaran, Semester, Kelas, Tanggal (status H/S/I/A/T perjam)



Cetak jurnal kelas
Tahun ajaran
2026/2027
Semester
Ganijil
Kelas
Pilih kelas
Tanggal

09/30/2026

X
v
v
v
m]
Batal

Cetakjurnal kelas

Cetakan memakai logo sekolah. Jika Pakai TTD QR pada cetak jurnal aktif, tanda tangan berupa QR
singkat; pada cetak satu sesi, QR muncul setelah sesi ditutup.

Menu Presensi (rekap)

Rekap kehadiran per rentang tanggal (bukan tempat absen harian — absen dilakukan di sesi jurnal).
Filter: Tanggal, Kelas, Mapel, Rumah mapel, Status, Jam ke. Tombol Cetak rekap dan Cetak per hari.



LKlas —  Presensi o o Guru Ahmad

5 20262 Bany GuruMapel
e e Tias 202672027  Ganjl e Haps

Periode aktif Penjelasan

2026/2027 - Ganjil * Filter membatasi tabel rekap: tan
* Cetakrekapmencetak da
* Cetak perhari membutuhka
* |zin/sakit dari siswa/ortuiki

8

jgal, kelas, mapel, status, jam

ar flat sesuai filter aktif

tanggal+ ke s = siswa, kolom kanan = jam 1 sarmpai jam terakhir (isi H/S/1/A/T)
ampil di sini dan otomatis mengisi absensijurnal

Perangkat pembelajaran

Pembelajaran
TANGGAL AWAL TANGGAL AKHIR TANGGAL CETAK HARIAN KELAS MAPEL RUMAH MAPEL
AL 09/16/2026 ~ ©B  09/30/2026 B  09/30/2026 @ Semuakeslas s Semuamapel Semua v/
Jurnal mengajar STATUS JAMKE CARI
Proacnol Semua v/ Semuajam v Ketik untuk mencari | ® cCetakrekap | SR
Buku
TANGGAL JAM MAPEL / ROMBEL SISWA STATUS
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Lutf Kurniawan Hadir
Katalog buku
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Kirana Wijaya Hadir
Pinjaman saya
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Jihan Santoso Hadir
Info perpustakaan
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama - 9C Irfan Hidayat Hadir
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Hana Saputra Hadir
Pengumuman
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Gita Wulandari Hadir
Notifikasi
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Fajar Kurniawan Hadir
Panduan FAQ
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Eka Wijaya Hadir
B> Logout 2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Dimas Santoso Hadir
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Citra Hidayat Hadir
2026-09-28 Jam5 Pendidikan Agama -9 C Bima Saputra Hadir

Presensisiswa

Guru Mapel: rumah mapel (unit, materi, tugas)

Menu Pembelajaran — daftar rumah mapel (Tingkat, Guru, Mapel, Rombel) — klik baris untuk membuka
rumah mapel.



Lf(lo S — Pembelajaran o Guru Ahmad
Sekolah LKLAS - 2026/2027 - Ganijil GuruMapel

- - TAHUN AJARAN TINGKAT GURU MAPEL CARI
Periode aktif

8

2026/2027 - Ganiil 2026/2027 (peri.. v Semuatingkat w/ Semuaguru ~v Semuamapel v Ketik untuk mencari

@® Jadwal pelajaran

iy TINGKAT GURU MAPEL ROMBEL SEMESTER AKTIVITAS
2 Perangkat pembelajaran
Kelas 7 Guru Ahmad Pendidikan Agama 3rombel 202672027 - Ganjil 4 aktivitas Buka
[0 Pembelajaran
’ Kelas 8 Guru Ahmad Pendidikan Agama 2rombel 2026/2027 - Ganjil 0 aktivitas Buka
() Penilaian
Kelas9 Guru Ahmad Pendidikan Agama 3rombel 202642027 - Ganjil 0O aktivitas Buka

Jurnal mengajar
Presensi

nl  Buku nilai

LAI
[0 Katalog buku
“) Pinjaman saya

fi Info perpustakaan

TEM
£ Pengumuman

0 Notifikasi

E» Logout

Daftarrumah mapel

Rumah mapel memiliki empat tab: Unit - Materi - Tugas - Penilaian. Unit dan isinya dapat diurutkan
dengan cara digeser(drag).



s — Pendidikan Agama Guru Ahmad
Klas o

- Guru: Guru Ahmad - 2026/2027 - Ganjil GuruMapel
Sekolah LKLAS - g

< . "
Periode aktif Kembali ke daftar pembelajaran

2026/2027 - Ganiil
[ Materi & Tugas [) Penilaian

@® Jadwal pelajaran

8

ROMBEL CARI
& Perangkat pembelajaran TA Ketik untuk mencari... + Tambahunit
[0 Pembelajaran

© Penilai @ Geser unit atau isi untuk mengatururutan. [tem bisa dipindah antarunit
enilaian

Jurnal mengajar

Unit1-Rukunlslam Terbuka Tmater Ttugas

© Presensi

nl  Buku nilai TAMBAH KONTEN + Materi + Tugas + Penilaian

2 LAINNYA
TueAs  Tugas: Rangkuman Rukun Islam

[0 Katalog buku

‘3 Pinjaman saya MATERI  Mengenal Rukun Islam Teks | 0f12

i@ Info perpustakaan
Unit2 - SalatFardu Terbuka Imater - 1lugas

£ Pengumuman

MBAH KONTEN + Materi + Tugas + Penilalan
L Notifikasi
T M Fan Tueas  Tugas: Jadwal salat harian
E> Logout
MATERI  Tata cara salat fardu Teks O/12

Isirumah mapel — tab Unit

Membuat unit

Tambah unit — Judul unit / bab — centang Unit terbuka untuk siswa — Simpan. Urutan diisi otomatis
dan dapat diubah dengan menggeser unit.

Jika pengaturan “Kunci unit berikut sampai ketuntasan 70%” aktif, siswa baru dapat membuka unit
berikutnya setelah ketuntasan unit sebelumnya minimal 70%.



Tambah unit

Judul unit / bab

Contoh: Bab 1Pengenalan

Urutan diisi otomatis di akhir daftar. Geser unit untuk mengubah urutan

Unit terbuka untuk siswa

Form unit

Menambah materi

Tambah materi - isi:

1. Judul dan Unit.

2.Rombel sasaran (bisa lebih dari saturombel dengan mapel yang sama).
3. Isi materi — editor teks lengkap: gambar, tabel, rumus, video tempel.
4.URL iframe / YouTube (opsional).

5.Mode tampil: “Selalu terbuka”, “Jadwal waktu” (isi Mulai), atau “Guru tampilkan dulu” (muncul
setelah ditampilkan di sesijurnal).

6. Simpan.



Tambah materi

Judul

Unit
— Tanpa unit —

Rombel kelas

— bisa lebih dari satu
7 A-saatini

Semua rombelmapel ini(3) Hanya7 A

Haryarombel yang sudah di-assign untuk mapelini. Konten disalin ke yang dipilih
Isi materi

B I U 15~ A~ = =

Teks materi, gambar, video, rumus..

URL iframe / YouTube (opsional)

Form materi

Membuat tugas

Tambah tugas — Judul tugas, Unit, rombel sasaran, Deskripsi, Tenggat (opsional) atau tenggat per
rombel, Mode tampil — Simpan.



Tambah tugas

Judul tugas

Unit

— Tanpa unit —

Rombel kelas

— bisa lebih dari satu

7 A-saatini

Semua rombelmapel ini(3) Hanya7 A

Haryarombel yang sudah di-assign untuk mapelini. Konten disalin ke yang dipilih
Deskripsi

B I U 15~ A~ = = =~ 8 [& =m 7 <» X

Instruksi tugas, lampiran teks, rumus..

Tenggat (opsional)

dd/mm/vvyy hh:mm

Form tugas

Siswa menjawab dengan teks, foto (maks. 8, dikompres otomatis), dan lampiran. Guru menilai lewat
Kumpulan tugas: filter Semua / Sudah jawab / Belum jawab, isi nilai (tersimpan otomatis), Export nilai,
dan Cetak nilai tugas.

Penilaian di dalam unit (pretest, posttest, kuis)

Tab Penilaian - Tambah penilaian - Jenis: “Pretest awal”, “Posttest akhir”, atau “Kuis materi” — isijudul,
durasi, batas masuk, acak, token, mode tampil —» centang Verifikasi ujian & tampilkan ke siswa —
Simpan. Soal diisilewat Bank soal (cara sama dengan ujian formal di bab berikutnya).



Tambah penilaian
Unit
Unit 1- Rukun Islam

Jenis

Pretest awal

Judul tes
Contoh: Pretest Bab 1

Durasipengerjaan (menit) Batas masuk ujian
Kosongkan jika tanpa batas waktu 1

Menghitung mundur setelah siswa membuka soal. Kosongkan = tanpabatas  0=tanpabatas keluar-masuk - 1= sekalimasuk (keluar lalu masuk lagi=

waktu terkunci, reset di Kendali) - angka lain = boleh keluar-rmasuk sebarnyak itu
Setelah selesai, ulang hanya lewat reset/hapus di Kendali

Acak

[J Acakurutansoal

[ Acak opsijawaban (PG /PGK)

O Pakai soal pilihan ganda kompleks?
Pilihan ganda kompleks, benar-salah beberapa pernyataan, atau menjodohkan. Jika tidak. jenis itu disembunyikan di Bank soal.

Tokenmasuk (opsicnal)
Kode masuk siswa
Petunjuk ujian (opsicnal)
B I U 15~ A~ =2 = =~ & & =m F7 <> X

Instruksi, peraturan, atau materi pendahuluan...

Form penilaian unit

Guru Mapel: penilaian, bank soal, dan kendali ujian

Ujian formal (PTS, PAS, UH, Event bebas) dikelola di menu Penilaian. Alurnya selalu:

1. Buat ujian dirumah mapel.

2.lsi soal diBank soal (tambah manual atau impor Excel/Word).
3. Centang Verifikasi ujian & tampilkan ke siswa.

4. Pantau dankelola peserta di Kendali.

5. Koreksiuraian, rekap nilai, lalu tampilkan nilai ke siswa.

Langkah 1 — Buka rumah mapel di Penilaian

Menu Penilaian — daftarrumah mapel (filter Tahun ajaran, Tingkat, Guru, Mapel) - klik baris.



LKlas — Penilaian o o Guru Amad

- 202672027 - Ganijil

Sekolah LKLAS
Periode aktif TAHUN AJARAN TINGKAT GURU MAPEL CARI
8 2026/2027 - Ganiil 2026/2027 (peri.. v Semuatingkat w/ Semuaguru ~v Semuamapel v Ketik untuk mencari
& Perangkat pembelajaran
TINGKAT GURU MAPEL ROMBEL SEMESTER PENILAIAN
[0 Pembelajaran
Kelas 7 Guru Ahmad Pendidikan Agama 3rombel 2026/2027 - Ganjil Tujian Buka
[ Penilaian
s Kelas 8 Guru Ahmad Pendidikan Agama 2rombel 202642027 - Ganiil 0 ujian Buka
& Jurnal mengajar
Kelas9 Guru Ahmad Pendidikan Agama 3rombel 202642027 - Ganijl 0 ujian Buka

© Presensi

nl  Buku nilai

> LAINNYA
[0 Katalog buku
“) Pinjaman saya

5 Info perpustakaan

L Pengumuman
0 Notifikasi

B Panduan FAQ

E» Logout

Penilaian — daftarrumah mapel

Halaman rumah mapel menampilkan daftar ujian: Judul - Jenis - Waktu - Soal - Status (Terbuka/Tertutup).
Aksi per ujian: Bank soal, Kendali, Koreksi essay (jika ada soal uraian), Rekap nilai, dan menu titik tiga
(Ubah, Hapus).



- Guru: Guru Ahmad - 2026/2027 - Ganjil
Sekolah LKLAS - g

o Lf(los —  Ujian - Pendidikan Agama

Periode aktif < Kembali
8 2026/2027 - Ganiil
Pendidikan Agama -7 A
& Perangkat pembelajaran
ROMBEL CARI
[0 Pembelajaran TA Ketik untuk mencari
[ Penilaian
Jurnal mengajar JubuL JENIS WAKTU

Presensi

PTS Ganjil Pendidikan PTS
M Buku nilai Agama -

90 mnt
LAINN
[0 Katalog buku

“3 Pinjaman saya

5 Info perpustakaan

L Pengumuman
0 Notifikasi

B Panduan FAQ

E» Logout

Daftar ujian dirumah mapel

Langkah 2 — Buat ujian

Klik Buat ujian. Isian berurutan:

SOAL STATUS
Bank soal
]
Terbuka
soal o
Rekap nilai

Guru Ahmad
Q o GuruMapel

Kendali

Koreksiessay



Isian

Judul ujian

Jenis

Ikut event ujian sekolah

Durasi pengerjaan (menit)

Batas masuk ujian

Acak urutan soal / Acak opsijawaban

Pakai soal pilihan ganda kompleks?

Token masuk (opsional)

Petunjuk ujian (opsional)

Rombel sasaran

Mode tampil

Verifikasi ujian & tampilkan ke siswa

Waijib Lexambro / Safe Exam Browser

Tampilkan nilai, jawaban, dan
pembahasan dihalaman siswa

Keterangan

Misalnya “PTS Ganjil Pendidikan Agama”

PTS, PAS, UH, atau Event bebas

Hanya PTS/PAS bila kepanitiaan aktif

Hitung mundur setelah siswa membuka soal; kosong =
tanpa batas

O =bebas keluar-masuk; 1 = sekali masuk; angka lain =
jumlah masuk

Opsional

Wajib dicentang agarjenis PG kompleks, PGK benar-
salah, dan menjodohkan tersedia

Kode yang diminta saat siswa mulai

Tampil sebelum soal

Rombellain dengan mapel dan tingkat sama

Guru tampilkan dulu, Selalu terbuka, atau Jadwal waktu
(Mulai-Berakhir)

Centang = ujian muncul di siswa

Opsional, ujian hanya dari browser khusus

Pengganti tombolrilis nilai



Buat ujian

Judul ujian

PTS

Durasi & batas masuk

Durasipengerjaan (menit)

Kosongkan jika tanpa batas waktu didalam ujian

Batas masuk ujian
1

Durasimenghitung mundur setelah membuka soal. Batas masuk: 0 = tanpa batas keluar-masuk. 1 = sekall
masuk (keluar lalu masuk lagi = terkunci, reset diKendali). angka lain = boleh keluar-masuk sebanyakitu.
Setelah selesal, mengulang hanya lewat reset/hapus diKendali

Acak

O Acakurutansoal

) Acak opsijawaban (PG / PGK)

O pakaisoal pilihan ganda kompleks?
Pilihan ganda kompleks, benar-salah beberapapernyataan, atau menjodohkan. Jika tidak, jenisitu
disembunyikan di Bank soal

Tokenmasuk (opsional)
Kode masuk siswa
Petunjuk ujian (opsional)

B I U

Form Buat ujian

Klik Simpan. Ujian yang belum dicentang “Verifikasi ujian & tampilkan ke siswa” tidak terlihat siswa —
aman untuk menyusun soal terlebih dahulu.

Langkah 3 — Bank soal

Klik Bank soal pada baris ujian. Tombol di halaman: Preview (tab baru, tampilan siswa), Cetak, Edit
penilaian, Impor, Tambah soal.



f — Bank soal - PTS Ganjil Pendidikan Agama Guru Ahmad
= Q

5 20262 Bany GuruMapel
e e Tias 202612027 - Ganijil e Haps

< . -
Periode aktif Kembali ke daftar ujian

2026/2027 - Ganiil

8

CARI
&} Perangkat pembelajaran Ketik untuk mencari & Preview & Cetak & Edit penilaian X1 Impor + Tambahsoal

[0 Pembelajaran

D Penilalan " JENIS PERTANYAAN SKOR
& Jurnal mengajar 1 Pilihan ganda (PG) Rukun Islam yang kedua adalah 10 e g w
© Presensi
2 Pilihan ganda kompleks Pilih semua yang termasuk salat wajib. 10 =] 4 o
nl  Buku nilai
S LAINNYA 3 Benar-salah Zakat fitrah dibayarkan pada bulan Ramadan. 10 =] “ o]
[0 Katalog buku
4 PGK (benar-salah) Tentukan benar atau salah pernyataan berikut 10 =] “ o]
“3 Pinjaman saya
i Info perpustakaan 5 Isian singkat Kitab suciumat Islam adalah ... 10 e | g w
STEM 6 Uraian Jelaskan hikmah melaksanakan puasa Ramadan. 20 =] 4 L]
£ Pengumuman
£ Notifikasi
[0 Panduan FAQ
E» Logout
Bank soal
Jenis soal
Jenis (label di aplikasi) Caramenjawab Dinilai
Pilihan ganda (PG) Pilih satu opsi Otomatis
Pilihan ganda Pilih beberapa opsibenar Otomatis
kompleks
Benar-salah Pilih Benar atau Salah Otomatis
PGK (benar-salah) Beberapa pernyataan, masing-masing Benar/Salah Otomatis
Menjodohkan Pasangkan premis kiri dengan jawaban kanan Otomatis
Isian singkat Ketik jawaban pendek (boleh beberapa kunci Otomatis
sinonim)
Uraian Jawaban panjang + foto Manual oleh

guru



Jenis “Pilihan ganda kompleks”, “PGK (benar-salah)”, dan “Menjodohkan” hanya muncul jika Pakai soal
pilihan ganda kompleks? dicentang di pengaturan ujian. Jumlah opsi PG (A-D atau A-E) mengikuti
jenjang sekolah.

Tambah soal manual

1. Klik Tambah soal.
2. Pilih Jenis soal.
3. Tulis Pertanyaan (editor mendukung gambar dan rumus).

4.si opsi dan kunci sesuai jenis — PG: pilih satu kunci; PG kompleks: centang semua yang benar;
Benar-salah: B atau S; PGK: tambah pernyataan dan kunci per baris; Menjodohkan: isi pasangan
(baris tanpa premis = pengecoh); Isian singkat: satu kunci per baris; Uraian: tanpa kunci.

5.1si Skor dan Pembahasan (opsional) — Simpan.

Tambah soal
Jenis soal
Pilihan ganda (PG)

Satu jawaban benar. Siswa memilih satu opsi.
Standar jenjang SMP: opsi PG/PGK A-B-C-D

Pertanyaan
B I U 15+~ A - i

Tulis pertanyaan...

Opsijawaban
OpsiA

B I U 14~ A~ = i A w3y <> K

Teks opsi A

Form Tambah soal

Impor soal — dua pilihan: Excel atau Word

Klik Impor — pertanyaan “Format file soal Anda apa?” dengan pilihan Excel dan Word (.docx). Soal
masuk ke ujian yang sedang dibuka.



Impor soal

Format file soal Anda apa?

Pilih salah satu. Soal masuk ke ujianini. Unduh contoh tersedia dilangkah
berikutnya

&) Excel
Template LKLAS: jenis, pertanyaan, opsi A-E, kunci, skor.
Cocok menyusun banyak soal di spreadsheet.

Word (.docx)

Soal bertanda [pg], [mcc], [bs], [bs_multi], [match], [short]
[essay]. Gambar & Equation Editor Word didukung

>

Pilihan Impor soal — Excel atau Word

Pilihan A — Excel

1. Pilih Excel - modal Impor Excel — Unduh template Excel (.xlIsx).
2.Isikolom jenis , pertanyaan, A - E, kunci, skor .Nilai jenis : pg, mcc, bs, short, essay .
3. Hapus baris contoh ditemplate.

4. Pilih file - Impor.

Excelhanya membawa teks — tanpa gambar atau rumus. Untuk soal bergambar, PGK benar-salah, atau
menjodohkan, gunakan Word.



Impor Excel

Kolom: jenis, pertanyaan, A-E, kunci, skor. Jenis: pg, mee, bs, short,
essay. Excel tidak membawa gambar/equation — teks saja. Hapus baris
contoh sebelumimpor.

Unduh template Excel (.xIsx)

Choose File | No file chosen

Impor Excel

Pilihan B — Word (.docx)

1.Pilih Word (.docx) — modal Impor Word - Unduh sample Word (.docx)

( sample_soal_lklas.docx ).

2. Tulis setiap soal dengan nomor dan tanda jenis, misalnya 1. [pg] , diikuti pertanyaan, opsi, dan
baris Kunci: .

3.Tandajenisyangdikenali: [pg], [mcc], [bs], [bs_multi], [match], [short], [essay] .
4. Gambar dan rumus dari Equation Editor Word ikut terbawa.
5. Pilih file - Impor — konfirmasi peringatan.

Nomor di Word = nomor di bank soal. Impor ulang mengganti soal bernomor sama (tidak
menggandakan) dan menambah nomor baru — cara aman untuk memperbaiki soal.



Impor Word

Unduhsample — sample_soal_lklas.docx. Tiap soal:
[pgl/[mcc]/[bs]/[bs_multi]/[match]/[short]/[essay]+Kunci:.
NomordiWord (mis.1. [pg])=nomordibank; imporulang mengganti
nomor yang sama.

Unduh sample Word (.docx)

Choose File | No file chosen

— Kembali X Batal

ImporWord

ImporMoodle XML dan GIFT saat ini tidak ditampilkan di aplikasi.
Cetak soal

Cetak — pilih Soal saja (untuk siswa, tanpa kunci) atau Soal + kunci (untuk guru). Halaman cetak terbuka
ditab baru; simpan sebagai PDF dari dialog cetak browser.



Cetak soal

Pilih versi cetak

Membuka tab baru. Siapkan printer atau simpan sebagai PDF dari dialog cetak
browser.

Soal saja
k]

Untuk dibagikan ke siswa. Tanpa kunci jawaban.

Soal + kunci m

Untuk guru: soal lengkap beserta kuncijawaban.

Cetak soal

Langkah 4 — Tampilkan ujian ke siswa

Klik Edit penilaian (atau Ubah di daftar ujian) — centang Verifikasi ujian & tampilkan ke siswa — atur
Mode tampil — Simpan. Status berubah menjadi Terbuka dan ujian muncul di menu Ujian sekolah siswa
sesuaijadwal.

Langkah 5 — Kendali ujian

Klik Kendali pada baris ujian.



0 Kis,

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

& Perangkat pembelajaran
[0 Pembelajaran

[ Penilaian

@ Jurnal mengajar

© Presensi

nl  Buku nilai

€ LAINNYA
[0 Katalog buku
“3 Pinjaman saya
5 Info perpustakaan
STEM
£ Pengumuman
0 Notifikasi

B Panduan FAQ

E» Logout

— Kendaliujian Q o Guru Ahmad
GuruMapel

- PTS Ganijil Pendidikan Agama - Pendidikan Agama - 7 A

< Kembali ke daftar ujian

Rekap nilal 23 Koreksiulang Lihat jawaban Bank soal

Jadwal Durasi Batas masuk Acak
2026-09-3007:00:00 — 2026~ 20 menit 1 Tidak acak
10-07 23:00:00

menit ke semua aktif = . .
@e Atau pakai tombol + waktu per siswadi tabe

Semua(12) Sedangujian(0) Belum ujian (12) Selesai(0) Terkunci (0)

SISWA STATUS MASUK SKOR WAKTU

Alya Wulandari Belumujian _ _ _ 0 Kunci
Bima Saputra Belumujian — — — O Kunci
CitraHidayat Belumujian — — — O Kunci
Dimas Santoso Belumujian _ _ _ 0 Kunci
Eka Wijaya Belum ujian — - — O Kunci
Fajar Kurniawan Belum ujian — — — O Kunci
Gita Wulandari Belumujian _ _ _ 0 Kunci

Kendali ujian

e Tab status: Semua, Sedang ujian, Belum ujian, Selesai, Terkunci.

e Kolom: Siswa, Status, Masuk (jumlah masuk), Skor, Waktu (sisa).

* Tombol atas: Rekap nilai, Koreksiulang, Lihat jawaban, Bank soal.

Aksi

+waktu

+menit ke semua
aktif

Kunci/Buka kunci

Reset

Hapus

Fungsi

Menambah menit untuk satu siswa — sisa waktu bertambah, tidak mengulang
dariawal

Menambah menit untuk semua siswa yang sedang ujian

Menghentikan atau mengizinkan kembali siswa

Membuka lagi sesi siswa: jawaban dan sisa waktu tetap, kunci dilepas, hitungan
masuk dimulaiulang

Menghapus permanen jawaban dan skor siswa; mengerjakan lagi dihitung sesi
baru



Siswa yang melewati Batas masuk otomatis Terkunci; buka dengan Buka kunci atau Reset. Refresh
halaman soal tidak menambah hitungan masuk.

Langkah 6 — Koreksi, rekap, dan tampilkan nilai
1. Koreksi essay (dari daftar ujian) atau Lihat jawaban di Kendali — beri nilai soal uraian.
2. Koreksi ulang menghitung ulang skor otomatis setelah kuncijawaban diperbaiki.
3. Rekap nilai — pilih Rekap jawaban siswa atau Analisis butir soal — format PDF/cetak atau Excel.

4.Untuk menampilkan hasil ke siswa dan orang tua: Edit penilaian — centang Tampilkan nilai,
jawaban, dan pembahasan di halaman siswa — Simpan. Tidak ada tombol “Rilis nilai” terpisah.

Lt(tos — Jawaban peserta Q o Guru Ahmad
Sekolah LKLAS —  2026/2027-Ganji GuruMapel
& [ —— < Kembali ke daftar ujian
2026/2027 - Ganjil
Peserta - PTS Ganjil Pendidikan Agama & Exportrilal BRI
& Perangkat pembelajaran
[ Pembelajaran
7A Carinama/NISN /NIS... Semua Sudahselesai Sedang ujian Belumujian ~ Tampil12dari12 siswa
() Penilaian
© Jurnal mengajar
NO NISN NIS NAMA STATUS WAKTU JAWABAN NON-URAIAN URAIAN TOTAL AKHIR
@ Presensi
; - Alya § -
0 Buku nilal 1 0072100001 NISO001 Wulandari Belum ujian — — — —
E A 2 007200002 MSoop2  oma Bolum uiizn - - . . -
Saputra
[ Katalog buku
e 5 007200003 Nsooos o Boumujan - _ . .
“3 Pinjaman saya Hidayat
i@  Info perpustakaan _
4 0072100004 NISO004 Dimas Belum ujan - _ _ _
Santoso
; - Eka ; —
5 0072100005 NISO005 . Belum ujian — - _ _
L Pengumuman Wijaya
L Notifikasi Fajar _
6 0072100006 NIS0006 i Belum ujian - _ _ _
Kurniawan
[ Panduan FAQ
7 oor200007  Nisooo7 O FE— - , N _
Wulandari
E> Logout
. N Hana ) —
8 0072100008 NISO008 Belum ujian — - _ _
Saputra
- e Irfan _ —

Peserta dan nilai ujian

Buku nilai

Menu Buku nilai - pilih 1. Kelas / rombel dan 2. Mapel & guru. Tabel merangkum nilai hingga Nilai akhir.
Tombol Exportleger (Excel) dan Cetak.



LKlas —  Bukunilai o o Guru Amad

e e Tias —  Rekappenilaian perkelas & mapel

Periode aktif 1. KELAS / ROMBEL 2. MAPEL & GURU
2026/2027 - Ganiil

8

— Pilih kelas dulu — Pilihkelas dulu...

& Perangkat pembelajaran

Mulai dari memilih kelas / rombel. Setelah itu daftar mapel dan guru akan muncul
[0 Pembelajaran

() Penilaian

& Jurnal mengajar

Presensi

nl  Buku nilai

LAINNYA
[0 Katalog buku
“) Pinjaman saya

5 Info perpustakaan

L Pengumuman
0 Notifikasi

[ Panduan FAQ

E» Logout

Buku nilai

Siswa

Login
e Username: NISN

e Sandiawal: NISN (wajib diganti saat login pertama jika diatur sekolah)



Menu

LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil
Beranda
Belajar
-} Presensi

[J Ujian sekolah

® Jadwal kelas
@ Izin & sakit
Katalog buku
) Pinjaman saya

= Info perpustakaan

& Tugas saya

Nilai saya
) Pelanggaran

© Penghargaan

E> Logout

Menu
Beranda
Belajar
Presensi

Ujian
sekolah

Lainnya

Belajar

—  Terlambat
—  Siswa-2026/2027 - Ganjil

Selamat siang, Alya! £

o 2]
B8 [m]
Jadwal hari ini Materi baru
Lihat jadwal — Bukamateri —

Jadwal Hari Ini

| 07:00-07:40 Belum dibuka
Pendidikan Agama
Guru Ahmad
-o 09:15-09:55 Belum dibuka

Bahasa Inggris
Dewi Kartika

Materibaru &

Tata cara salat fardu
Pendidikan Agama - 7 A

Mengenal Rukun Islam
Pendidikan Agama - 7 A

Penilaian di Belajar

Mari lanjutkan semangat belajar dan selesaikan tugas hari ini

!wp Alya Wulandari
Siswa-7A

L] o

g

Tugas belum dikerjakan Penilaian di Belajar

Kerjakan —

| 07:40-08:20
PPKn

Budi Santoso

=]

| 09:55-10:35
Matematika
Eko Prasetyo

Semua -

Buka —

Buka —

Belajar —

Beranda Siswa

Isi

Buka Belajar —

Belum dibuka '9 08:20-09:00

Bahasa Indonesia

Siti Rahayu
Belum dibuka o 10:35-11:15
IPA

Fitri Handayani

Tugas belum dikerjakan @

A Tugas: Jadwal salat harian
Pendidikan Agama - tenggat 2026-10

Ujian sekolah @

Jadwal hariini, tugas mendesak, ujian terbuka, pengumuman

Mata pelajaran — unit — materi, tugas, kuis

Riwayat H/T/S/I/A per mapel

Ujian PTS/PAS/UH/Event bebas

Ujian sekolah

Mulai ujian —

Lihat semua —

Belum dibuka

Belum dibuka

Semua —

Kerjakan —

0723:59

Semua —

Jadwal kelas, Izin & sakit, Katalog buku, Pinjaman saya, Info perpustakaan, Tugas saya,
Nilai saya, Pelanggaran, Penghargaan, Pengumuman, Notifikasi, Panduan FAQ

1. Belajar — pilih mata pelajaran.

2. Pilihunit. Unit bergembok Terkunci berarti unit sebelumnya belum tuntas minimal 70%.

3. Baca materi, bukalampiran atauvideo.



4. Tugas: tulis jawaban — Tambah foto (maks. 8, tunggu unggahan selesai) - Kumpulkan. Jawaban
dapat diperbarui dengan Perbarui jawaban sebelum tenggat.

5. Kuis/pretest/posttest: konfirmasi Siap mengerjakan? — Mulai kerjakan.

LKlas —  Belajar 9 o Alya Wulandari

Sekolah LKLAS T 2026/2027-Ganfl Siswa

Mata Pelajaran T

Periode aktif
Pilih mata pelajaran untuk mulai belajar. - 2026/2027 - Ganjil

2026/2027 - Ganijil

BahasaIndonesia Bahasa Inggris IPA
Beranda ¢E| Guru: Siti Rahayu 0 Ccl Guru: Dewi Kartika 4] g Guru: Fitri Handayani 0
7A 7A 7A
Belajar
. Matematika Pendidikan Agama PPKn
Presensi
i rﬂ Guru: Eko Prasetyo 0 D Guru: Guru Ahmad c0= Guru: Budi Santoso [s]
7A 7A 7A

[J Ujian sekolah
© Jadwal kelas
© Izin & sakit

Katalog buku
3 Pinjaman saya

5 Info perpustakaan

7 Tugas saya

Nilai saya
) Pelanggaran

) Penghargaan

E» Logout

Menu Belajar siswa



LKlas — Tugassaya © o Alya Wulandari

= o Siswa-7
e e Tias 2026/2027 - Ganji iswa - 7A

8 Periode aktif Tugas: Jadwal salat harian
2026/2027 - Ganiil Pendidikan Agama

Tenggat 07/10/2026 23:59 Belumdikumpulkan

() Ujian sekolah

Tugas: Rangkuman Rukun Islam
S sAvA Pendidikan Agama

Tenggat 03/10/2026 2

¢ Sudah dikumpulkan Nilai: 80.00
© Jadwal kelas

@  Izin & sakit Tugas Matematika
Mat

Katalog buku 23:59 Sudahdikumpulkan Nilai: 80.00

3 Pinjaman saya

5 Info perpustakaan Tugas IPA
IPA
2 Tugas saya Tenggal 03/10/202623:59 Sudah dikumpulkan Nilai: 80.00

0 Nilai saya

Tugas Bahasa Inggris
) Pelanggaran Bahasa Inggris

262359 Sudah dikumpulkan Nilai: 80.00
) Penghargaan

1 Pengumuman .
g Tugas Bahasa Indonesia

Bahasa Indonesi

Q2 Notifikasi
Tengoat 03/10/202623:59 Sudah dikumpulkan Nilai: 80.00

Panduan FAQ

E» Logout

Tugas saya

Mengerjakan ujian
1. Buka Ujian sekolah. Tab: Aktif, Belum dikerjakan, Sudah dikerjakan, Sedang berjalan, Semua.

2. Pilih kartu ujian — Kerjakan (atau Lanjutkan untuk sesi yang belum selesai; sisa waktu yang tampil
adalah sisa terbaru).

3. Modal Mulai ujian? — isi Token ujian jika diminta — Mulai kerjakan.

4. Kerjakan soal. Jawaban tersimpan otomatis. Gunakan Daftar soal untuk berpindah nomor, Ragu-

ragu untuk menandai, dan Ukuran teks untuk memperbesar huruf. Sisa waktu tampil di atas.

5. Selesai — Akhiri ujian — Selesai ujian? — Periksa lagi atau Ya, kumpulkan.



LKlas —  Ujiansekolah o o Alya Wulandari

- 20262027 - Ganijil Siswa-7A

Sekolah LKLAS
N . Ujiansekolah yang bisa dikerjakan sekarang. Baca aturan dan jenis soal sebelum mula
& Periode aktif
2026/2027 - Ganjil Aktif | Belumdikerjakan  Sudahdikerjakan  Sedangberjalan  Semua
= veaa
PTS  Belummengerjakan

© Presensi

PTS Ganijil Pendidikan Agama
Pendidikan Agama - 7 A

() Ujian sekolah

] 90 menit 0 ésoal

9  Jadwal kelas L <
Tx =~ Tidak

© lzin & sakit .
Belummulai. Ketuk untuk mengerjakan.

Katalog buku
3 Pinjaman saya
= Info perpustakaan
& Tugas saya
Nilai saya
) Pelanggaran
© Penghargaan
Q. Pengumuman

L Notifikasi

E» Logout

Menu Ujian sekolah

Status kartu Arti

Belum mengerjakan Ujian siap dikerjakan

Belum bisa dimulai Jam mulaibelum tiba

Melanjutkan Sesisebelumnya belum dikumpulkan

Terkunci Melebihibatas masuk atau dikunci guru — hubungiguru
Sudah mengerjakan/ Selesai Sudah dikumpulkan (Selesaijika nilai ditampilkan)
Waktu berakhir Ujian sudah ditutup

Soal belumsiap Guru belum mengisi soal

Penting: waktu dihitung server — tetap berjalan meskipun keluar. Tombol Back di halaman soal
meminta konfirmasi sebelum keluar. Refresh halaman soal aman dan tidak mengurangi batas masuk.

Nilai, poin, danizin

¢ Nilai saya — nilai yang sudah ditampilkan guru.



e Pelanggaran / Penghargaan — daftar catatan dan Total poin pelanggaran / Total poin
penghargaan.

* |zin & sakit — Ajukan — Jenis (“lzin (pilih jam)” atau “Sakit (sehari penuh)”), Tanggal, Jam
mulai/selesai (untuk izin), Alasan (opsional), Lampiran surat / foto (maks. 5 file, < 8 MB) — Simpan
pengajuan. Pengajuan langsung berstatus Aktif (tanpa menunggu persetujuan).

Ajukanizin / sakit

Jenis Tanggal

Izin (pilih jam) 09/30/2026
Jam mulai Jam selesai

Jamke-1 Jamke-1
Alasan (opsional)

Mis. ke dokter, acara keluarga

Lampiran surat / foto

Chaose Files | No file chosen

Maks 5file - gambar / PDF /DOC - tiap file s 8MB

Izin: pilih rentang jam. Sakit: seluruh jam di tanggalitu sebagai Sakit

X Batal ~ Simpan pengajuan

Ajukanizin / sakit



Lt(l_os —  Pelanggaran 1;0 o Alya Wulandari

—_— 026/2 5aniil Siswa-7
Sekolah LKLAS 202672027 - Ganijil iswa-7A

Periode aktif Pelanggaran (1) Penghargaan

8 2026/2027 - Ganiil
Total poin pelanggara
5 lcatatan
() Ujian sekolah
£ SAYA Pelanggaran  2026-09-30.10:00 _5
. Terlambat
© Jadwal kelas -~
Catatan contoh kesiswaan

@ Izin & sakit

Katalog buku

) Pinjaman saya

i Info perpustakaan

7 Tugas saya

Nilai saya
Pelanggaran
® Penghargaan
)} Pengumuman
Q2 Notifikasi

Panduan FAQ

E» Logout

Pelanggaran dan poin siswa

Orang Tua

Akun orang tua bersifat pantauan — tidak mengubah nilai, tidak mengumpulkan tugas, tidak meminjam
buku. Satu-satunya pengajuan yang dapat dilakukan adalah Izin & sakit untuk anak.



Lt(l_o S —  Terlambat Q o Orang Tua Alya

Sekolah LKLAS

- 20262027 - Ganijil OrangTua

) s Selamat siang, Orang tua
2026/2027 - Ganjil
Pantauan: Alya Wulandari
2026/2027 - Ganjil- 7 A- Walikelas: Wall Kelas Demo
{} Beranda
© m] &
Y Jadwal
Kehadiran Materi baru Tugas
-) Presensi 8 2 1
Belajar Lihat presensi — Pantau belajar Pantau belajar —
LAINNYA
Nilai
Ujian Pelanggaran Penghargaan
© Izin & sakit 1 1 0
) Pelanggaran anak
Lihat nilai — Lihat riwayat — Lihat riwayat —
© Penghargaan anak
5 Pinjaman buku Jadwal hariini Semua jadwal —
EEEnd i miman o 07:00-07:40 Belum dibuka o 07:40-08:20 Belum dibuka o 08:20-09:00 Belum dibuka
Pendidikan Agama PPKn Bahasa Indonesia
1 Notifikasi Guru Ahmad Budi Santoso Siti Rahayu
Panduan FAQ
| 09:15-09:55 Belum dibuka o 09:55-10:35 Belum dibuka o 10:35-11:15 Belum dibuka
Bahasa Inggris Matematika IPA
Dewi Kartika Eko Prasetyo Fitri Handayani
E» Logout
Presensi terakhir © Semua — Materibelum dibaca @ Semua —
Beranda Orang Tua

Beberapa anak: pilih nama anak pada saklar Pilih anak di atas halaman. Baris “Pantauan: [nama anak]”
menunjukkan anak yang sedang dipantau; semua menu mengikuti pilihan ini.

Menu Isi

Beranda Kehadiran, materibaru, tugas, ujian, pelanggaran, penghargaan,
jadwal hariini, pinjaman aktif, pengumuman

Jadwal Jadwal kelas anak (mode pakaijam)

Presensi Presensiharian — rentang Hariini/ 7 hari/ 30 hari, status H/T/S/I/A
Belajar Belajar anak — ketuntasan unit, materi dibuka, tes dan nilai

Nilai Nilai anak — nilai yang sudah ditampilkan guru

Pelanggaran anak/ Catatan dantotal poin

Penghargaan anak

Pinjaman buku Pinjaman buku anak — sedang dipinjam dan riwayat

1zin & sakit Ajukanizin/sakit untuk anak yang dipilih



LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

Beranda
Jadwal
Presensi

Belajar

Nilai

Izin & sakit
Pelanggaran anak
Penghargaan anak
Pinjaman buku
Pengumuman
Notifikasi

Panduan FAQ

E» Logout

LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

{t Beranda
©® Jadwal
@ Presensi

[ Belajar
LAINNYA

n  Nilai
Izin & sakit
Pelanggaran anak
Penghargaan anak
Pinjaman buku
Pengumuman
N kasi

Panduan FAQ

E> Logout

—  Presensi
—  2026/2027-Ganji

Pantauan: Alya Wulandari

Tanggal awal

09/30/2026

Hariini 7 hari 30hari

Hadir

RABU, 30 SEPTEMBER 2026

BahasaIndonesia

Bahasa Inggris

Ajukanizin / sakit —

—  Pinjamanbuku
— 20262027 -Ganji

Pantauan: Alya Wulandari

Sedangdipinjam

Tanggal akhir

m} 0%/30/2026

Sakit Izin

Presensianak

Riwayat pengembalian o

© Contoh - Laskar Pelangi
Dikembalikan 2026-10-04

Pinjaman buku anak

> @

o

Orang Tua Alya
OrangTua

D

=

pa

Alpa

Sakit

Izin

Orang Tua Alya
OrangTua

Selesai



Wali Kelas

Menu Kelas wali (untuk peran Wali Kelas atau guru yang ditetapkan sebagai walirombel):

Menu Fungsi

Siswa Daftar siswarombel

Pengajuanizin/sakit Melihat dan mencatat izin/sakit siswa kelas
Jurnal kelas / Presensi Memantau kehadiran semua mapel dikelas
Buku nilai Memantau nilai siswa kelas

Pelanggaran /Penghargaan Mencatat untuk siswa kelas sendiri

Insight kelas Aktivitas, pola akses, siswa yang perlu intervensi

Izin dan sakit siswa

Pengajuan dari siswa/orang tua langsung aktif — tidak ada tombol setujui/tolak. Wali kelas dan BK
dapat:

1. Membuka Pengajuan izin & sakit (filter tanggal dan status Aktif / Dibatalkan).

2. Ajukan atas nama siswa (pilih Siswa, lalu isian sama seperti siswa).

3.Ubah atau batalkan pengajuan yang keliru (status menjadi Dibatalkan).



Lt(l_o S — Pengajuanizin & sakit Q Wali Kelas Demo
Sekolah LKLAS —  2026/2027-Ganji Wali Kalas

- - TANGGAL AWAL TANGGAL AKHIR STATUS CARI
Periode aktif

8

2026/2027 - Ganiil 08/31/2026 [u] 10/07/2026 [m] Aktif s Ketik untuk mencari

—Presensi

KELAS WALI

TANGGAL SISWA JENIS JAM ALASAN LAMPIRAN PENGAJU STATUS
& Siswa

Pengajuan izin/sakit Belumadadata
Jurnal kelas

Presensi

Buku nilai

Pembelajaran

Penilaian

Pelanggaran

Penghargaan

Insight kelas

Katalog buku

Pinjaman saya

TEM

Pengumuman

Logout

Pengajuanizin dan sakit

f — Insightkelas wali Wali Kelas Demo
Klas Q

Pantauan siswa rombel yang Anda walikan Wali Kelas
Sekolah LKLAS yana s

Lingkup: ali Anda

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil
Skor LMS rata-rata Siswa berisiko Login 7 hari Jurnal 7 hari Alpa 30 hari Tidak aktif 14 hari

11 12 17 16 1 0

PR Eeins dari12 siswa sampel perluintervensi kejadian masuk sesi mengajar catatanA sisw

tanpa logi

Presensi Apa yang perlu dilakukan

Buku nilai Dibaca darikejadianlogin, materi, tugas, ujian, jurnal, kehadiran, ke: n, perpustakaan, dan perangkat ajar
Pembelajaran PRIORITAS ~ Siswa berisiko
12 siswa perlu perhatian
Penilaian
Indikasi: jarang masuk LMS, alpa berulang, atau nilai rendah meski sering akses. Libatkan wali kelas / BK
Pelanggaran Konseling Pelanggaran
Penghargaan
INFO  Kehadiran
Insight kelas
1alpadalam 30 hari
Katalog buku Masih terkendali, pantau siswa yang berulang
Pinjaman saya Presens!
\
e Aktivitas 7 hari Pola akses 14 hari
Baris = hari (Min-Sab), kolom =jam 0-23. Lebih gelap = lebih ramal.
Notifikasi Login Buka materi Tugas Baris = hari(Min-Sab), kol o Lebin gelag ma
17 o] 0
i s es s
Ujian Jurnal
o] 16
E> Logout
Siswa fokus intervensi Skor rendah / berisiko (sampel)
SISWA SKOR LABEL RISIKO

Insight kelas wali



Kesiswaan: pelanggaran, penghargaan, konseling

Siapaboleh apa

Fitur

Catat
pelanggaran/penghargaan
Kelola kategori

Tulis konseling

Cetakrekap

1. Siapkan kategori

Waka Kesiswaan /
BK

Semua siswa

Ya

Ya

Ya

Wali Kelas

Siswa

kelasnya

Tidak

Tidak

Kelasnya

Kepala / Super
Admin

Lihat saja

Ya

Lihat saja

Ya

Menu Kategori pelanggaran / Kategori penghargaan — Tambah — Nama kategori dan Poin — Simpan.

Contoh: Terlambat (5), Tidak mengerjakan tugas (10), Juara kelas (10). Kategori yang sudah dipakai tidak

dapat dihapus.



b+ — Kategoripelanggaran Guru BK Demo
Klas = a

Atur jenis pelanggaran dan poin yang dikurangi dari siswa. Guru BK
Sekolah LKLAS jenispeanag pemyang 9

Periode aktif CARI

8 2026/2027 - Ganiil
v g Ketik untuk mencari + Tambah

O Pelanggaran

@ Penghargaan NAMA KATEGORI POIN

> Kategori pelanggaran Terlambat _5 g o
Kategori penghargaan

Tidak mengerjakan tugas -10 4 L]

Konseling

@ Pengajuan izin/sakit

&5 Siswa & ortu

2 LAINNYA
5 Perpustakaan

5 Portal perpustakaan

m Insight
L Pengumuman
0 Notifikasi

1 meedien Fan

E» Logout

Kategoripelanggaran

2. Catat pelanggaran atau penghargaan
1. MenuPelanggaran atau Penghargaan — Tambah.
2. Pilih Siswa dan Kategori, isi Catatan — Simpan.

3. Siswa dan orang tua melihat catatan beserta total poin.



- 2026/2027 - Ganijil Waka Kesiswaan
Sekolah LKLAS - J

o Lf( |.Q S — Pelanggaran Q Waka Kesiswaan Demo

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

Cara pakai: filter tanggal / kelas / siswa / ka

gori — tabel ikut berubah. Cetak rekap = daftar detail: Rekap kelas = ringkas poin per siswa (wajib pilih kelas);

8

Rekap siswa = riwayat satu siswa (wajib pilih siswa)
G Beranda TANGGAL AWAL TANGGAL AKHIR KELAS siswa KATEGORI CARI
KESISWAAN 08/31/2026 o 09/730/2026 [m] Semuakelas Semuasiswa v Semua kategori w Ketik untuk mencari
O Pelanggaran —
| © Cetakrekap | & Rekapkelas & Rekapsiswa
Penghargaan
Kategori pelanggaran
TANGGAL SISWA KELAS KATEGORI POIN CATATAN PENCATAT
Kategori penghargaan
30/09/2026 Hana Saputra 7A Tidak mengerjakan 0 Car.atah contoh Waka Kesiswaan
Konseling 10:00 tugas kesiswaan Demo
Pengajuan izin/sakit 39/09/202& AlyaWulandari 7A TaT i 5 Car.atah contoh Waka Kesiswaan
10.00 kesiswaan Demo
& Siswa & ortu
29/09/202610:00  Irfan Hidayat 7A Terlambat 5 Catatan contah \Waka Kesiswaan
kesiswaan. Demo
LAI
5 oG . Tidak mengerjakan Catatan contoh Waka Kesiswaan
fii Perpustakaan 29/09/202610:00 Bima Saputra 7A s -10 e —— Demo
i@ Portal perpustakaan . ~
28/09/202610:00 Jihan Santoso 74 Tidak mengerjakan 0 Cur.atah contoh Waka Kesiswaan
tugas kesiswaan Demo
28/09/202610:00  CiraHidayat 7A Terlambat 5 Calatancontct) LRGSR
o Insight kesiswaan. Demo
i 27/09/202610:00  Kirana Wijaya 7A Terlambat 5 Catatan contah \Waka Kesiswaan
kesiswaan. Demo
E» Logout
27/09/202610:00 Dimas Santoso 74 Tidak mengerjakan 10 Car.atah contoh Waka Kesiswaan
tugas kesiswaan Demo
Tidak menasriakan Catatan cantah Walka Kesiewaan

Catatan pelanggaran siswa

Filter: Tanggal awal/akhir, Kelas, Siswa, Kategori. Cetak: Cetak rekap, Rekap kelas, Rekap siswa.

3. Konseling

Menu Konseling — Tambah - pilih Siswa — tulis Catatan — Simpan. Catatan konseling bersifat internal
(hanya BK/Waka Kesiswaan yang menulis; kepala dan Super Admin dapat melihat) dan tidak tampil ke
siswa/orang tua.



Lt(l_o S — Konseling Q o Guru BK Demo

—_— 0262 5aniil Guru BK
Sekolah LKLAS 202672027 - Ganijil uru

Periode aktif

8 Cara pakai: filtertanggal / kelas / siswa. Cetakan bersifat rahasia internal. Rekap kelas & siswa membutuhkan pilihan kelas/siswa difilter
2026/2027 - Ganiil
TANGGAL AWAL TANGGAL AKHIR KELAS siIswa CARI
@ Penghargaan
08/31/2026 o 09/730/2026 [m] Semuakelas Semuasiswa v Ketik untuk mencari
Kategori pelanggaran
Kategori penghargaan | © Cetakrekap | & Rekapkelas & Rekap siswa
& Konseling
Pengajuan izin/sakit TANGGAL SISWA KELAS CATATAN KONSELOR
& Siswa & ortu 29/09/20261:58 Alya Wulandari TA Konseling contoh: motivasi belajar Guru BK Demo
. 28/09/202611:58 Bima Saputra A Konseling contoh: motivasi belajar Guru BK Demo
LAINNYA
& Perpustakaan 27/0%/202611:58 Citra Hidayat 7A Konseling contoh: motivasi belajar GuruBK Demo
£ Portal perpustakaan 26/09/202611:58 Dimas Santoso TA Konseling contoh: motivasi belajar GuruBK Demo
25/09/202611:58 EkaWijaya 7A Konseling contoh: motivasi belajar GuruBK Demo

M Insight

£ Pengumuman

0 Notifikasi

B Panduan FAQ

E» Logout

Catatan konseling BK

Perpustakaan

Peran
Peran Kelola Setujui Ajukan pinjam Laporan
katalog pinjam
Petugas Perpustakaan Ya Ya — Ya

Super Admin Ya Ya Ya Ya

Siswa, Guru, Wali, BK, Waka, Tidak Tidak Ya Tidak
Kepala

OrangTua Tidak Tidak Tidak (hanya Tidak
pantau)



Alur peminjaman (siswa/guru)

1. Katalog buku - cari(filter Kategori, Subjek, Ketersediaan) — ketuk buku - Tambah ke keranjang.

2. Buka Keranjang pinjam — Ajukan pinjam. Pesan: “Pengajuan tercatat. Menunggu persetujuan”.

3. Pinjaman saya menampilkan bagian “Menunggu persetujuan” (bisa Batalkan), “Sedang dipinjam”,

dan “Riwayat”.

4. Petugas mendapat notifikasi Pengajuan pinjam buku — Sirkulasi — tab Pengajuan — Setujui atau

Tolak.

5. Siswa mendapat notifikasi “Pinjaman disetujui” — ambil buku di perpustakaan.

6.Pengembalian: petugas klik Kembalikan.

Pengaturan perpus.

LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

() Ujian sekolah

£ SAYA
© Jadwal kelas
@ Izin & sakit
Katalog buku
3 Pinjaman saya
i Info perpustakaan
& Tugas saya
Nilai saya
J) Pelanggaran
) Penghargaan
)} Pengumuman
1 Notifikasi

Panduan FAQ

E» Logout

— Katalogbuku

- 202672027 - Ganijil

Keterlambatan dikenai denda per hari sesuai

O

Katalog buku

Bukukertas

Durasi pinjam 7 hari - maks. 3buku - butuh persetujuan petugas

Caribuku

Judul, penulis, ISBN, kode, subjek.

=

Pinjaman saya

Kategori

Semua kategori

!wp Alya Wulandari
Siswa-7A
—
=1
Infolayanan
Mjudul
Subjek Ketersediaan
Semua subjek Semua

Bisa dipinjam

Tanpa cover

FIKSI
Bumi Manusia

Pramoedya Ananta Toer

Ketuk untuk detail

Bisa dipinjam

Cc

Tanpa cover

Bisa dipinjam

C

Tanpa cover

PELAJARAN
Contoh - Bumi
Tere Liye

Ketuk untuk detail

Bisa dipinjam

C

Tanpa cover

Bisa dipinjam

C

Tanpa cover

UMUM

Contoh - Cerita
Rakyat Nusantara
Balai Pustaka

Ketuk untuk detail

Bisa dipinjam

C

Tanpa cover

Bisa dipinjam

C

Tanpa cover

UMUM
Contoh - IPATerpadu
Yudhistira

Ketuk untuk detail

Bisa dipinjam

L

Tanpa cover

Katalog dan keranjang pinjam

Bisa dipinjam

C

Bisa dipinjam

C

Tanpa cover Tanpa cover
UMUM PELAJARAN
Contoh - Kamus Contoh - Laskar
Bahasa Inggris Pelangi
Oxford Andrea Hirata
Ketuk untuk detail Ketuk untuk detail
Bisa dipinjam

M

Tanpa cover



LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

) Ujian sekolah

SAYA
Jadwal kelas
Izin & sakit
Katalog buku
Pinjaman saya
Info perpustakaan
Tugas saya
Nilai saya
Pelanggaran
Penghargaan
Pengumuman
Notifikasi

Panduan FAQ

E» Logout

— Pinjaman saya
— 20262027 -Ganji

[m]

Katalog buku

Sedang dipinjam

Sedang dipinjam

)

Pinjaman saya

Menunggu petugas

0

Pengajuan pending

Tidak ada pinjarnan aktif. Cari buku dikatalog

Riwayat

Contoh - Laskar Pelangi

Kembali 2026-10-04

Pinjaman saya

o o AlyaWulandari
Siswa-7A
B Caribuku

—

=

Infolayanan

Durasi pinjam

Selesai



Menu Petugas Perpustakaan

Menu Fungsi

Portal & OPAC Profil perpustakaan, layanan, FAQ, survei kepuasan

info

Katalog Tambah buku: Judul, Kode/barcode, Penulis, ISBN, Penerbit, Tahun, Jumlah

eksemplar, Stok, Kategori, Rak, Subjek, Boleh dipinjam, Cover

Sirkulasi Tab Pengajuan dan Pinjaman; Pinjamkan langsung, Perpanjang, Kembalikan,
Export pinjaman (Web/Excel)

Buku tamu Catat kunjungan dengan tujuan: baca di tempat, peminjaman, referensi, dll.
Keanggotaan Kartu anggota; Lengkapi nomor kartu, Tambah kartu

Kegiatan literasi Budaya baca, promosi, survei, kerja sama

Buku digital PDF untuk dibaca online

Laporan KPlsirkulasi danindikator akreditasi; unduh Cetak web atau Excel
Pengaturan Profil, Lama pinjam (hari), Denda per hari (Rp), maksimal pinjaman aktif

perpus



Lt(l_o s — Katalogbukukertas Q ° Pustakawan Demo

- Data koleksi tercetak: eksemplar, stok tersedia, dan status boleh dipinjam Petugas Perpustakaan
Sekolah LKLAS " pin

& Periode aktif CARI
A Ketik untuk mencari + Tambahbuku
PERPUSTAKAAN
KODE JubuL PENULIS KATEGORI SUBJEK EKSEMPLAR TERSEDIA RAK STATUS
Portal & OPAC info
Katalog g
B0O2 BumiManusia Pramoedya Fiksi - 2 2 - e
Ananta Toer jam
Sirkulasi 9
Buku tamu
@
BK- = Bi:
Keanggotaan 002 Contoh - Bumi Tere Liye Pelajaran = 5 4 A-2 d;:ajam
o
Kegiatan literasi
Buku digital =
2 BK- Contoh- Cerita . -
Balai Pustaka Umum - 5 4 A-8
008 Rakyat Nusantara
Laporan o
Pengaturan perpus
“
K- Gerite il Yudhistira Umum = 5 4 A5
005 Terpadu
o
Pengumuman
Notifikasi @
It BK- Contoh- Kamus _ Bisa
006 Bahasa Inggris Oxford Umum - 3 4 Ae dipinjam
Panduan FAQ v
“
- BK- Contoh- Laskar . Bisa
Logout — = .
B g 001 Pelangi Andrea Hirata Pelajaran 5 4 A-l dipinjam
o
Crantrh “

Katalog buku perpustakaan

Lt(l_os —  Sirkulasi Q ° Pustakawan Demo

- 2026/2027 - Ganijil Petugas Perpustakaan
Sekolah LKLAS - J

=) Periode aktif O Export buku | I Export pinjaman | + Pinjamkan

2026/2027 - Ganiil

Pengajuan Pinjaman

PERPUSTAKAAN
CARI

Portal & OPAC info Ketik untuk mencari

Katalog

juan dari katalog pinjam. Setujui membuat pinjaman & mengurangi stok; Tolak menutup antrean
Sirkulasi

Buku tamu

PEMINJAM BUKU DIAJUKAN CATATAN STOK
Keanggotaan

Belum ada data

Kegiatan literasi

Buku digital

Laporan

Pengaturan perpus

Pengumuman
Notifikasi

Panduan FAQ

E> Logout

Sirkulasi — pengajuan dan pinjaman



LKlas

Sekolah LKLAS

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil

8

PERPUSTAKAAN
Portal & OPAC info
Katalog
Sirkulasi
Buku tamu
Keanggotaan
Kegiatan literasi

Buku digital

Pengaturan perpus

Pengumuman
Notifikasi

Panduan FAQ

E» Logout

—  Laporan perpustakaan

- 202672027 - Ganijil

DARI TANGGAL

08/31/2026 [u]

[ Judulbuku

T soeksemper

& Bacadigital

O sesidiperiode

Unduh & cetak Fiihjenislzporan, lalu W

SAMPAI TANGGAL

09/30/2026

(@ Stoktersedia

43 ceksipnom 7

=]

L
3 kembali

atauExcel. Periode: 2026-08-3

Buku belum

10 barudiperiode

@©  Terlambat

| Ringkasan || Bukubelumkembali || Terlambat || Riwayatperiode || Katalogbuku |

Bukubelum kembali 2 Terlambat — belurr

kembali =

Indikator pemanfaatan (akreditasi)

Periode 6-08-31-2026
Anggota aktif
109

Survei kepuasan

0/5

Orespons

Pinjaman terlambat

09-30. Data dari buku tamu, sirkulasi, keanggo

Kunjungan
0

rerata O/bulan

Kegiatan literasi

0

mua yang masih dibawa

Bacaditempat

(o}

Excel

nbat = yang sudah lewat jatuh terr

% warga memanfaatkan

9.2%

dari

Paling dipinjam

Laporan perpustakaan

o

Q1 Pengajuan

% koleksiterpakai

72.7%

8judul dipinjam

Pustakawan Demo

Petugas Perpustakaan

V Terapkan

] Totaldenda

RpO

akumulasi

% fiksi (perkiraan)
27.3%

3 judul

09-30



Kepala Sekolah

Menu Kegunaan

Insight Insight sekolah: apa yang perlu dilakukan, aktivitas 7 hari, pola akses, siswa
fokus intervensi; Export skor siswa

Monitor pembelajaran Supervisi pelaksanaan mengajar hariini

Perangkat Setujui/Tolak ATP, modul, RPP
pembelajaran

Penilaian / Buku nilai / Melihat data seluruh guru
Jurnal

PTK/ Siswa & ortu Kelola akun: reset sandi, foto
Pengaturan sekolah Nama, logo, lisensi

Backup &reset Cadangandatabase

Pengumuman Informasi resmi ke warga sekolah



Lt(l_o S — Insightsekolah Q o Kepala Sekolah Demo

- 20262027 - Ganijil Kepala Sekolah

Sekolah LKLAS
Periode aktif Lingkup: seluruh sekolah & Export skor siswa
2026/2027 - Ganiil
Skor LMS rata-rata Siswa berisiko Login 7 hari Jurnal 7 hari Materidibuka Ujian dikerjakan
-3 Sirkulasi dari 96 siswa sampe periuintervensi kejadian masuk sesi mengajar 7ha 7 har
Buku tamu
Alpa 30 hari Tidak aktif 14 hari Pelanggaran 30 hari Pinjaman terlambat
8 Keanggotaan 8 36 14 3
catatan A siswa tanpalogir catatar perpustakaan

Kegiatan literasi

) Buku digital Apayang perludilakukan

Dibaca dari kejadian login, materi, tugas, ujian, jurnal, kehadiran, kesiswaan, perpustakaan, dan perangkat ajar
Laporan

PRIORITAS Pembelajaran

Skor LMS sekolah masihrendah

Rata-rata skor keterlibatan 47/100 (akses + materi + ketuntasan + hasil). Banyak siswa belum aktif atau nilai masih rendah

Pengaturan perpus

£ SISTEM
Pantau materikelas Bukaruang belajar
Pengaturan sekolah \
» Pengumuman PRIORITAS  Siswa berisiko

1 Notifikasi 96 siswa perlu perhatian

Indikasi: jarang masuk LMS, alpa berulang, atau nilai rendah meski sering akses. Libatkan wali kelas / BK.

Insight

Konseling Pelanggaran

\

& Backup & reset

PERHATIAN  AksesLMS
36 siswa tidak aktif 14 hari

Tidak adajejak login/aktivitas. Perlu diingatkan wali kelas / orang tua, atau cek kendala perangkat & akun

Panduan FAQ

E* Logout Datasiswa Pengumuman

PERHATIAN  Materi

Insight Kepala Sekolah

Pengumuman, notifikasi, backup, dan update

Pengumuman

Menu Pengumuman — Tambah - Judul, Audiens (Semua warga sekolah, Guru & staf pengajar, Semua
siswa, Orang tua, Kelas tertentu; guru: kelas yang diampu), Isi, Lampiran — Simpan draft atau
Terbitkan. Status: Draft atau Terbit.

Notifikasi

Ikon lonceng di kanan atas menampilkan jumlah notifikasi baru; pesan baru juga muncul sebagai balon
dilayar selama aplikasi terbuka. Contoh notifikasi: pelajaran dibuka, presensi anak berubah, tugas baru,
hasil approval perangkat, pengajuan dan persetujuan pinjam buku. Riwayat lengkap di menu Notifikasi.

Backup & reset data

Menu Backup & reset (Super Admin):



Bagian Cara

Backup Unduh SQL — simpan file diluar komputer server

Restore Pilih file SQL — ketik RESTORE — isipassword — Restore dari SQL

Reset data Ketik RESET DATA - isipassword — Kosongkan data sekarang (data master
operasional dipertahankan sesuai keterangan dilayar)

! — Backup &resetdata Operator
Klas o

5 20262 Bany Super Admi
e e Tias 202672027 - Ganijil e i

Periode aktif
2026/2027 - Ganiil Backup Reset data operasional

Unduh seluruhisi datab:

2bagaifile SQL. Lakukanini sebelumreset Menghapus data transaksi (sis el, jurnal, ujian, pinjaman, dll)
restere, atau perubahan besar Tidak bisa dibatalkan tanpa resto backup

" -
X UnduhSQL . §
8 Keanggotaan Dipertahankan Dikesongkan

. * Pengaturan sekolah & lisensi * Tahunajaran, semester, rombel
Kegiatan literasi Restore (settings) penempatan siswa
4 " * Tingkat/ grades * PTK, siswa, orang tua (selain
Buku digital Pulihkan database dari file SQL hasil Unduh SQL. Data saat ini akan o lssope EEiED
diganti. Pastikan file dariinstalasi LKlas yang sama
Laporan - = Bobotnila _weights) * Jadwal, rumah mapel, mater
File SQL * Kategorisika perangkat
Pengaturan perpus (condu: ) = Ujian, percobaan, jurnal, tugas.
‘ Choose File | No file chosen * Mat jaran (subj ) nialEpol
S . uku kertas & digita * Pelanggaran/penghargaan
g il Ketik Password super admin Anda * Akunoperator / super admin ThLEnEE I
* Pinjaman & pengajuan buki
Pengaturan sekolah RESTORE . ple«(- : m;n :n:i:l:rusi ';
K konf ) Password akun operator SH - kS
untuk konfirmasi aktivitas & login
) Hak akses menu
RESTORE
3 Pengumuman ; i
Ketik Password super admin Anda
1 Notifikasi I, Restore dari SQL HESETRDATR

sw 5
untuk konfirmasi Password akun operator

Insight

RESET DATA
Backup & reset

[ Panduan FAQ Kosongkandata sekarang

E» Logout

Backup danreset data

SelaluUnduh SQL sebelumrestore, reset, atau update aplikasi.

Update aplikasi
Kartu Versi aplikasi di Pengaturan sekolah:

1. Klik Cek update sekarang.

2. lJika ada versi baru dan lisensi aktif: Perbarui dari hub (online) — tunggu bilah progres selesai, lalu
halaman dimuat ulang.

3. Tanpainternet: unduh ZIP update resmi, lalu Terapkan ZIP lokal dan pilih file tersebut.
4, Setelahupdate, tekan Ctrl+F5 (atau refresh paksa di HP).



Jika update di Windows gagal di tengah jalan: hentikan LKLAS, jalankan TERAPKAN-ZIP-PENUH.cmd dari

paket rilis dengan ZIP update yang sesuai, lalu nyalakan kembali.

Pertanyaan yang sering diajukan

Instalasi dan akses
Situs tidak dapat dijangkau di komputer Windows?

Pastikan server LKLAS menyala — jalankan Start Server LKLAS dari menu Start, lalu buka
http://127.0.0.1:28473 . Jika opsi nyala otomatis saat boot tidak dicentang saat instalasi, server harus
dinyalakan manual setiap komputer hidup.

Bagaimana komputer atau HP lain di sekolah membuka LKLAS?

Gunakan alamat IP komputer server di jaringan yang sama, misalnya http://192.168.1.10:28473 .

Pastikan firewall Windows mengizinkan port 28473. Dariluarjaringan sekolah, gunakan versi hosting.
Apakah bisa dipakai di HP?

Bisa. Semua peran dapat membuka LKLAS di browser HP; tampilan otomatis menyesuaikan dengan
tab bawah dan menu Lainnya.

Tampilan tidak berubah setelah update?

Tekan Ctrl+F5 di komputer atau hapus cache/refresh paksa di browser HP.

Akun danlisensi
Siswa atau guru lupa kata sandi?

Admin membuka PTK atau Siswa & ortu — Kelola akun — Reset ke username/NISN. Pengguna lalu login
dengan sanditersebut dan menggantinya.

Akun orang tua tidak bisa masuk?

Username orang tua diisi pada data siswa (kolom “Username orang tua”). Sandi awal sama dengan
username ortu jika kolom password dikosongkan. Periksa di Siswa & ortu kolom “Userortu”.

Bagaimana satu orang tua memantau dua anak?

Isi username orang tua yang sama pada data kedua anak. Setelah login, orang tua berpindah anak
lewat saklar Pilih anak.

Aktivasilisensi gagal?



Periksa internet, lalu pastikan Nama sekolah dan NPSN di Pengaturan sekolah sama persis dengan data
pembelian dan sudah disimpan. Salin ulang kunci secara utuh. Jika tetap gagal, hubungi distributor.

Apakah lisensi bisa tiba-tiba kembali ke trial?

Tidak karena restart, lama tidak dibuka, atau internet putus. Lisensi hanya berubah jika kunci dihapus
lewat Hapus lisensi (kembali trial) atau dicabut distributor.

Data sekolah dan jadwal
Urutan menyiapkan data yang benar?

Pengaturan sekolah — Tahun ajaran — Semester — Tingkat — Kelas / rombel — Mata pelajaran - PTK -
Siswa & ortu — Jadwal pelajaran (mode, assign, jam). Rombel dan jadwal bergantung pada tahun ajaran
dan semester aktif.

Apabedalmporjadwal Excel dan ASC Timetables?

Excel hanya mengisi jadwal (hari, jam, mapel, rombel, guru) dan membutuhkan guru serta mapel yang
sudah ada. ASC Timetables membaca file XML dari aSc dan membuat sekaligus guru, mapel, tingkat,
rombel, siswa (jika ada), assign, danjam pelajaran.

Tombol Impor jadwal tidak muncul?

Tombol itu hanya ada pada mode Pakai jam pelajaran. Pada mode tanpa jam, gunakan Impor di tab
Assign guru (kolom guru_kode , mapel , rombel ). Ubah modelewattombol Mode.

Impor jadwal Excel gagal sebagian?

Baca pesan hasil impor. Penyebab umum: kode guru tidak ditemukan di PTK, nama mapel berbeda
dengan menu Mata pelajaran, rombel tidak ada di tahun ajaran aktif, atau format jam bukan 24 jam
(HH:MM).

Impor siswa/PTK gagal sebagian?

Periksa NISN atau kode ganda, nama rombel yang belum dibuat, peran PTK yang tidak dikenal, dan
kolom wajib yang kosong. Gunakan template terbaru dari tombol Unduh template Excel (.xIsx).

Guru tidak melihat mapel di Pembelajaran atau Penilaian?

Guru belum di-assign ke mapel-rombel pada semester aktif. Buka Jadwal pelajaran — tab Assign guru
— Assign. Periksa juga Periode aktif yang dipilih guru.

Semester baru — apakah jadwal harus diisi ulang?

Tidak perlu. Gunakan Salin dari semester lain untuk menyalin assign dan jam. Materi, kuis, dan nilai tidak
ikut tersalin.



Mengajar dan jurnal
Tombol Buka kelas tidak muncul di beranda guru?

Mode jadwal harus Pakai jam pelajaran dan guru harus punya slot di hari itu. Jika tombol bertuliskan
“Belum jamnya” atau “Jam berakhir”, aturan buka kelas adalah “Sesuaijam pelajaran” — ubah ke “Bebas
dihariyang sama” lewat tombol Mode bila sekolah mengizinkan.

Mengajar diluar jadwal atau sekolah memakai mode tanpajam?
Buat jurnal manual: Jurnal mengajar — Tambah jurnal.
Siswa tidak melihat materi atau tugas?

Periksa Mode tampil konten. “Guru tampilkan dulu” baru terlihat setelah guru menampilkannya di sesi
jurnal (Tampilkan konten). “Jadwal waktu” baru terlihat setelah waktu Mulai. Pastikan rombel sasaran
sudah benar.

Apakah absen harus disimpan manual?

Tidak. Di halaman sesi jurnal, perubahan status H/T/S/I/A tersimpan otomatis. Orang tua hanya
mendapat notifikasi saat status berubah.

QR tanda tangan tidak muncul di cetak jurnal?

Aktifkan Pakai TTD QR pada cetak jurnal di Pengaturan sekolah. Untuk cetak satu sesi, QR muncul
setelah sesiditutup.

Ujian dan bank soal
Siswa tidak melihat ujian?

Pastikan (1) Verifikasi ujian & tampilkan ke siswa dicentang, (2) mode tampil/jadwal sudah masuk
waktunya, (3) rombel siswa termasuk sasaran, dan (4) bank soal sudah berisi soal (kartu “Soal belum
siap” berarti soal kosong).

Jenis soal PG kompleks, PGK benar-salah, atau menjodohkan tidak ada di pilihan?
Centang Pakai soal pilihan ganda kompleks? di pengaturan ujian (Edit penilaian), lalu simpan.
Impor soal Excel atau Word — mana yang dipilih?

Excel untuk soal teks dalam jumlah banyak (jenis pg, mcc, bs, short, essay). Word untuk soal
bergambar, rumus Equation Editor, PGK benar-salah ( [bs_multi] ), dan menjodohkan ( [match] ).

ImporWord ulang mengganti soal bernomor sama.

Siswa terkunci saat ujian?



Siswa melewati Batas masuk (misalnya keluar lalu masuk lagi pada batas 1) atau dikunci guru. Di Kendali,
klik Buka kunci atau Reset — sisa waktu tetap danjawaban tidak hilang.

Siswa butuh waktu tambahan?

Di Kendali, klik + waktu pada siswa tersebut atau + menit ke semua aktif. Waktu ditambahkan ke sisa
waktu, tidak mengulang dari durasi penuh.

Apakah waktu berhenti jika siswa keluar atau HP mati?

Tidak. Waktu dihitung server sejak soal dibuka. Siswa dapat masuk lagi selama sisa waktu masih ada
danbatas masuk belum habis. Refresh halaman soal tidak dihitung sebagai masuk ulang.

Nilai ujian tidak tampil di siswa/orang tua?

Centang Tampilkan nilai, jawaban, dan pembahasan di halaman siswa pada pengaturan ujian. Soal
uraian perlu dikoreksi dulu lewat Koreksi essay.

Kuncijawaban salah setelah ujian berjalan?
Perbaiki kunci di Bank soal, lalu klik Koreksi ulang di Kendali agar semua skor dihitung ulang.
Bank soal tidak bisa diubah?

Ujian yang ikut event kepanitiaan dan naskahnya sudah diverifikasi panitia terkunci. Hubungi
panitia/Waka Kurikulum untuk membuka verifikasi.

Kesiswaan, izin, dan perpustakaan
Izin siswa perlu disetujui wali kelas?

Tidak. Pengajuan izin/sakit langsung Aktif. Wali kelas dan BK dapat mengubah atau membatalkannya
bila keliru.

Kategori pelanggaran tidak bisa dihapus?
Kategoriyang sudah dipakai pada catatan siswa tidak dapat dihapus untuk menjaga riwayat poin.
Siswa tidak bisa mengajukan pinjam buku?

Buku berstatus “Habis” atau “Tidak dipinjamkan”, atau siswa sudah mencapai maksimal pinjaman aktif
diPengaturan perpus.

Bagaimana denda keterlambatan dihitung?

Jumlah hari terlambat dikali Denda per hari (Rp) di Pengaturan perpus, dihitung saat petugas menekan
Kembalikan.



Backup danupdate
Seberapa sering backup?

Minimal seminggu sekali, dan selalu sebelum update, restore, atau reset data. Simpan file SQL di luar
komputer server.

Update online error atau terhenti?

Pastikan memakai ZIP update resmi (bukan paket instalasi penuh) dan jangan menimpa
config/database.php . Di Windows, hentikan LKLAS lalu jalankan TERAPKAN-ZIP-PENUH.cmd dengan ZIP
update yang sesuai.

Muncul pesan sesi tidak valid?
Sesilogin habis atau dibuka ditab lama. Login ulang.
Siapa yang dihubungi jika masalah berlanjut?

Operator sekolah (Super Admin) untuk masalah akun dan data; distributor LKLAS untuk lisensi dan
update.



